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नेपािको संलिधानको धारा २१८ िे ददएको ऄलधकार प्रयोग गरी खुम्बु पासाङल्हामु गाईँपालिकाको गाईँ काययपालिकािे 

अफ्नो कायय लिभाजनका िालग लमलत २०७४/३/२५ को लनणयय ऄनुसार देहायका लनयमहरु बनाएको छ ।  

 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यी लनयमहरुको नाम “खुम्बु पासाङल्हामु गाईँकाययपालिका (कायय लिभाजन) लनयमाििी, 

२०७४” रहेको छ । 

 (२) यो लनयमाििी तुरुन्त प्रारम्भ हुनछे । 

२. पररभाषाः लबषय िा प्रसङ्गिे ऄको ऄथय निागेमा यस लनयमाििीमा– 

(क)  “ऄध्यि” भन्नािे गाईँ काययपालिकाको ऄध्यि सम्झनुपछय । 

(ख)  “ईपाध्यि” भन्नािे गाईँ काययपालिकाको ईपाध्यि सम्झनुपछय । 

(ग)  “काययपालिका” भन्नािे खुम्बु पासाङल्हाम ुगाईँ काययपालिका सम्झनुपछय ।  

(घ)  “प्रमुख प्रशासकीय ऄलधकृत” भन्नािे गाईँपालिकाको प्रमुख प्रशासकीय ऄलधकृत सम्झनुपछय । 

(ङ)  “गाईँपालिका” भन्नािे खुम्बुपासाङल्हामु गाईँपालिका सम्झनुपछय । 

(च)  “लबषयगत शाखा” भन्नािे खुम्बुपासाङल्हामु गाईँ काययपालिका ऄन्तरगतको लबषयगतशाखा, ईपशाखा, कायायिय िा 

आकाइिाइ सम्झनुपछय । यस शब्दिे संलिधान बमोलजम गाईँपालिकािाइ तोदकएको काययसम्पादन गनयका िालग 

गाईँकाययपालिका ऄन्तगयत रहने लशिा, स्िास््य, कृलष, िन, पशुलिकास जस्ता लबषयिेत्रगत कायायिय िा आकाइिाइ 

समेत सम्झनुपछय ।  

(छ)  “िडा सलचि” भन्नािे गाईँपालिकाको िडा कायायियको प्रशासकीय प्रमुखको रुपमाकामकाज गनय तोदकएको िडासलचि 

सम्झनुपछय ।  

(ज)  “िडा सलमलत” भन्नािे खुम्बुपासाङल्हाम ुगाईँपालिकाको िडा सलमलत सम्झनुपछय । 

(झ) “सदस्य” भन्नािे गाईँ काययपालिकाको सदस्य सम्झनुपछय । सो शब्दिे गाईँ काययपालिकाको ऄध्यि, ईपाध्यि र िडाध्यि 

समेतिाइ जनाईँनेछ ।  

 (ञ) “सभा” भन्नािे खुम्बुपासाङल्हामु गाईँपालिकाको गाईँ सभािाइ सम्झनुपछय ।  

३. कायय सम्पादनः (१) गाईँ काययपालिकाको कायय सम्पादन गाईँ काययपालिकाको कायायिय, िडा  कायायिय एिं लबषयगत 

शाखाबाट हुनछे । 

(२) गाईँ काययपालिका ऄन्तगयत रहने लिषयगत शाखा िा कायायिय िा ईपशाखा िा आकाइ िा केन्रहरुको लििरण 

ऄनुसूची— १ मा ईल्िेख भए बमोलजम हुनछे । 

(३) ईपलनयम (२) बमोलजमका लबषयगत शाखाहरु र लतनीहरुको कायय लििरण गाईँ काययपालिकािे स्िीकृत गरे बमोलजम 

हुनेछ । लिषयगत शाखा िा कायायिय िा ईपशाखा िा आकाइ िा केन्रहरु गाईँ काययपालिकािे तोकेको लमलत दखेी 

स्थापना तथा संचािन हुनेछ । 

४. कायय लिभाजनः (१) गाईँ काययपालिकाको कायायिय र लबषयगत शाखाबाट सम्पादन हुने कायय ऄनुसचूी– २ बमोलजम 

हुनेछ । 

(२) गाईँ काययपालिकािे ईपलनयम (१) बमोलजमको लिषयगत शाखाको काममा अिश्यकता ऄनुसार हेरफेर िा थपघट गनय 

सके्नछ । 

(३) िडा सलमलतबाट सम्पादन हुने कायय ऄनसुूची– ३ बमोलजम हुनेछ । 

(४) ऄध्यि, ईपाध्यि, िडाध्यि र सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकार ऄनसुूची–४ बमोलजम हुनेछ । 

(५) ऄध्यििे लबषयगत िेत्रको काययको िालग काययपालिकाको कुनै सदस्यिाइ लनजिे गने काययको िेत्रालधकार समेत तोकी 

लजम्मेिारी ददन सके्नछ ।  

(६)  काययपालिकािे अफ्नो काययसम्पादनका िालग ऄनुसचूी–५ बमोलजमको लबषयगत सलमलत 

 गठन गरी कुनै सदस्यको संयोजकत्िमा त्यस्तो सलमलतको काययिते्र तोकी लजम्मेिारी ददन सके्नछ ।  

५. लजम्मेिारी तथा ईत्तरदालयत्िः (१) गाईँ काययपालिकाबाट सम्पादन भएका कामका िालग ऄध्यि तथा सदस्यहरु 

सामुलहक रुपमा गाईँ सभाप्रलत ईत्तरदायी हुनेछन् ।  
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(२) गाईँ काययपालिकाका सदस्यहरु अफूिाइ तोदकएको काययका िालग व्यलिगत रुपमा काययपालिका तथा ऄध्यिप्रलत 

ईत्तरदायी हुनछेन ।   

(३) लबषयगत सलमलतबाट सम्पादन हुन ेकामका िालग सलमलतका संयोजक तथा सदस्यहरु सामुलहक रुपमा काययपालिकाप्रलत 

ईत्तरदायी हुनछेन ।  

(४) िडाध्यि अफूिे गने कामका िालग काययपालिका, ऄध्यि तथा िडा सलमलतप्रलत र िडा सलमलतबाट गररने कामका िालग 

सामुलहक रुपमा काययपालिका र सभाप्रलत ईत्तरदायी हुनेछ ।  

६. ऄलधकार प्रत्यायोजनः (१) गाईँ काययपालिकािे अफूिाइ प्राप्त ऄलधकारमध्य े केही ऄलधकार ऄध्यि, ईपाध्यि, 

िडाऄध्यि, सदस्य तथा मातहतका सलमलत, ईपसलमलत िा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिाइ प्रत्यायोजन गनय सके्नछ ।  

(२) ऄध्यििे अफूिाइ प्राप्त ऄलधकारमध्ये केही ऄलधकार कुनै सदस्य िा प्रमुख प्रशासकीय ऄलधकृतिाइ प्रत्यायोजन गनय 

सके्नछ ।  

(३)िडा सलमलत िा िडाध्यििे अफूिाइ प्राप्त ऄलधकारमध्ये केही ऄलधकार िडा सलमलतका कुनै सदस्य िा िडा सलचििाइ 

प्रत्यायोजन गनय सके्नछ ।  

७. थपघट, हेरफेर िा संशोधनः (१) काययपालिकािे यस लनयमाििीिाइ अिश्यकता ऄनसुार थपघट िा हेरफेर िा संशोधन 

गनय सके्नछ ।  

(२)  काययपालिकािे ईपलनयम (१) बमोलजम ऄनुसूचीमा थपघट िा हेरफेर िा संशोधन गरेको 

 लिषयको सचूना सियसाधारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गनुय पनेछ ।  

८. बाधा ऄड्काई फुकाउ : यो लनयम कायायन्ियनको सम्बन्धमा कुनै बाधा ऄड्काई परेमा यस लनयमाििीको भािनाको 

प्रलतकूि नहुने गरी काययपालिकािे त्यस्तो बाधा ऄड्काई फुकाईन अिश्यक व्यिस्था गनय सके्नछ ।  

९. यस ैबमोलजम भए गरेको मालनने : यो लनयमाििी स्िीकृत हुनुपूिय गाईँ काययपालिकाबाट सम्पादन भएका काययहरु यसै 

लनयमाििी ऄनुरुप भए गरेको मालननेछ ।  
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ऄनसुचूी – १ 

(लनयम ३ को ईपलनयम (२) सगँ सम्बलन्धत) 

गाईँ काययपालिकामा रहने लिषयगत शाखा (शाखा, कायायिय, ईपशाखा, आकाइ) को लििरण  

(गाईँ काययपालिकाको अफ्नो राजश्वको िमता, खचयको अिश्यकता, सेिा ईपिब्ध गराईनु पन ेजनसंख्या तथा लिकासका 

मुख्य मुख्य प्राथलमकता ऄनुरुप संगठन तथा व्यिस्थापन सभेिणका अधारमा लबषयगत शाखा तथा कायायिय, ईपशाखा िा 

आकाइ लनधायरण गनय सके्नछन । जनशलिको ईपिब्धता तथा प्रशासलनक खचयिाइ ध्यान ददइ एईटा लबषयगत शाखा 

ऄन्तगयतको कुनैकायायिय, ईपशाखा िा आकाइिे लमल्दो ऄन्य लबषयिेत्रको काययसमेत सम्पादन गनय सके्नछ ।)  

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेिा तथा जनशलि लिकास ईपशाखा 

(ख) साियजलनक खररद तथा सम्पलत्त व्यिस्थापन ईपशाखा 

(ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय ईपशाखा 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन ईपशाखा 

(ङ) न्याय, कानून तथा मानि ऄलधकार प्रबर्द्यन ईपशाखा 

(च) सूचना तथा सञ्चार प्रलिलध लिकास तथा लिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन ईपशाखा 

(छ) बजार ऄनुगमन, गुणस्तर, नापतौि, खाद्य सुरिा र ईपभोिा लहत संरिण ईपशाखा 

(ज) बैठक तथा लिधायन ईपशाखा 

(झ) अन्तररक िेखापरीिण ईपशाखा 

(ञ) लबदा, ईत्सि, ईदी, जात्रा, पिय, ईपालध तथा लिभूषण आकाइ  

२. राजश्व तथा अर्थथक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन ईपशाखा 

(ख) अर्थथक प्रशासन ईपशाखा 

३. पिूायधार लिकास तथा भिन लनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था ईपशाखा 

(ख) भिन तथा भिन संलहता एिं लनमायण आजाजत (लडजाआन समेत) ईपशाखा 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पूजाय, भ-ूईपयोग तथा िस्ती लिकास ईपशाखा 

 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय आकाइ 

 बस्ती लिकास आकाइ  

(घ) जिलिद्युत, ईजाय, सडक िलत्त तथा लसञ्चाइ ईपशाखा 

 जिलिद्युत, ईजाय र सडक िलत्त आकाइ   

 लसञ्चाइ तथा जिईत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण आकाइ 

(ङ) िातािरण, पयायिरण एिं जिाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमैिा व्यिस्थापन ईपशाखा 

(च) लिपद ्व्यिस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्िुिेन्स तथा यन्त्र ईपकरण पररचािन समेत) ईपशाखा  

(छ) साियजलनक लनजी साझदेारी आकाइ  

४. अर्थथक लिकास शाखा 

(क) कृलष, पशुपंिी तथा सहकारी कायायिय 

(ख) िन तथा भ-ूसंरिण कायायिय 

(ग) ईद्योग तथा ईद्यमलशिता लिकास ईपशाखा 

(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यनूीकरण ईपशाखा 
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५. सामालजक लिकास शाखा 

(क) अधारभूत तथा माध्यलमक लशिा कायायिय 

(ख) खेिकुद तथा ऄलतररि दक्रयाकिाप आकाइ  

(ग) अधारभूत स्िास््य तथा सरसफाइ कायायिय 

(घ) खानेपानी ब्यिस्थापन कायायिय 

(ङ) िैलङ्गक समानता तथा सामालजक सुरिा ईपशाखा  

 िैलङ्गक समानता आकाइ  

 बािबालिका, दकशोर दकशोरी तथा यूिा आकाइ  

 ऄपाङ्गता भएका व्यलि तथा जषे्ठ नागररक आकाइ  

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन आकाइ 

(छ) सामालजक सुरिा काययक्रम तथा व्यलिगत घटना दताय आकाइ  

(ज) सँस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पययटन प्रबर्द्यन आकाइ  

६. योजना, ऄनगुमन तथा त्याङ्क शाखा 

(क) योजना, कायययोजना तजुयमा तथा ईपभोिा सलमलत पररचािन आकाइ 

(ख) ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन आकाइ 

(ग) त्याङ्क व्यिस्थापन आकाइ  
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ऄनुसूची – २ 

(लनयम ४ को ईपलनयम (१) सँग सम्बलन्धत) 

लबषयगत शाखाको कायय लिभाजन  

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सिेा तथा जनशलि लिकास  

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतय, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

 संलिधानको धारा ३०२ बमोलजम समायोजन भइ अईन ेकमयचारीको व्यिस्थापन 

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी ऄन्य कायय  

 गाईँपालिकाको संगठन लिकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण, जनशलि व्यिस्थापन र िृलत्त लिकास,  

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रलिलधको ईपयोग, प्रबर्द्यन र लनयमन  

 मानि संसाधन लिकासका िालग ऄल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयमा 

 गाईँपालिकामा साियजलनक लबदा, ईत्सि, जात्रा, ईदी अददको व्यिस्थापन 

 स्थानीय शालन्त सलमलत सम्बन्धी काययहरु ।  

(ख) साियजलनक खररद तथा सम्पलत्त व्यिस्थापन  

 गाईँपालिकाको िालग साियजलनक खररद तथा ऄन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी लिषय 

 गाईँपालिकालभत्रको साियजलनक तथा सरकारी सम्पलत्त, सामदुालयक सम्पलत्त, भिन, सडक, पसि, 

 व्यिसाय, पूबायधार, ईद्योग, खानी तथा खनीज, िनको लििरण सलहतको ऄद्यािलधक ऄलभिेख 

 गाईँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सम्पलत्तको ऄद्यािलधक ऄलभिेख 

 गाईँपालिकालस्थत सरकारी सम्पलत्तको एकीकृत लििरण ।  

 (ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय  

 संघ तथा प्रदेश तहमा संलिधान तथा कानुन बमोलजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्ि 

 लजल्िा समन्िय सलमलतसँगको समन्िय 

 िडा तहसँगको सम्पकय  र समन्िय 

 पत्राचार, सभा, समारोह, लशष्टाचार  

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन नगर प्रहरी माफय त देहायका कायय सम्पादन गन,े 

 संघीय तथा प्रदेश कानूनको ऄलधनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन नीलत, कानून,मापदण्ड, 

कायायन्ियन र लनयमन,   

 नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणययहरु कायायन्ियनमा सहयोग,  

 सम्पलत्तको संरिण, 

 गाईँपालिकामा हुन ेसभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपियको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

 स्थानीय बजार तथा पार्ककङ्ग स्थिको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपालिकािे तोके बमोलजमका नीलत, योजना, काययक्रम कायायन्ियन,   

 गाईँ बस्ती सरसफाइ सम्बन्धी मापदण्डको कायायन्ियन र कसूर ईपर छानलिन र ऄनुसन्धान, 

 स्थानीय न्यालयक सलमलतिे गरेका अदेश, फैसिा कायायन्ियनमा सहयोग, 

 कायायिय पररसर, सम्पदा, साियजलनक, ऐिानी, पर्थत जग्गा, साियजलनक भिन तथा भौलतकपूिायधारको संरिण र 

सुरिा, 

 लिपद ्व्यिस्थापनमा सहयोग,  

 ऄपराध रोकथाम तथा ऄनसुन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ व्यिस्थापन 

 लनमायण लनयमन 

 गुणस्तर लनयन्त्रण 
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 नगर प्रहरी सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  

(ङ) न्यालयक सलमलतको सलचिािय, न्याय, काननू, मानि ऄलधकारप्रबर्द्यन तथा मेिलमिाप रमध्यस्थता, लनणयय तथा फैसिा 

कायायन्ियन  

 न्यालयक सलमलतको सलचिािय सम्बन्धी कायय 

 न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 

 मानि ऄलधकारको संरिण तथा प्रबर्द्यन 

 व्यलि र समदुायबीच मेिलमिाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

 न्यालयक लनणयय तथा फैसिा कायायन्ियन  

(च) सचूना तथा सञ्चार प्रलिलध लिकास तथा लिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन  

 अफ्नो िेत्रलभत्र आन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबुि तथा तारलिहीन टेलिलभजन प्रसारणको ऄनुमलत,निीकरण र 

लनयमन  

 एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेलडयो सञ्चािन ऄनुमलत, निीकरण र  लनयमन 

 अफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन ऄनुमलत, ऄलभिेख तथा लनयमन 

 ऄलभिेख व्यिस्थापनमा निीनतम सचूना प्रलिलधको प्रयोग  

 सूचना तथा सञ्चार प्रलिलधमा सियसाधारण जनताको सहज र सरि पहुँच तथा सूचना प्रलिलधकोलिकास र लिस्तार 

सम्बन्धी काययक्रम तजुयमा र कायायन्ियन 

 बैज्ञालनक ऄध्ययन, ऄनसुन्धान र प्रलिलध लिकासमा िगानी 

 सूचना तथा सञ्चार प्रलिलधमा अधाररत त्याङ्क व्यिस्थापन ।  

(छ) बजार ऄनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र ईपभोिा लहत सरंिण  

 स्थानीय व्यापार, बालणज्य, िस्तुको माग, अपूर्थत व्यबस्थापन तथा ऄनुगमन 

 बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन 

 ईपभोिा ऄलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, कायायन्ियन र लनयमन 

 स्थानीय िस्तुहरूको ईत्पादन, अपूर्थत तथा लनकासी प्रिेपण, मूल्य लनधायरण र ऄनुगमन 

 स्थानीय व्यापार र बालणज्य सम्बन्धी पूिायधार लनमायण, 

 स्थानीय िस्तु र सेिा व्यापारको मूल्य तथा गुणस्तरको ऄनुगमन र लनयमन, 

 ईपभोिा सचेतना, िलित ईपभोिाको िगत व्यिस्थापन र स्थानीय िस्तु तथा सेिाको गुणस्तरपरीिण, 

 खाद्य पदाथयको गुणस्तर लनयन्त्रण, 

 खानेपानीको गुणस्तर लनयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापार प्रबर्द्यन सहजीकरण र लनयमन, 

 स्थानीय बौलर्द्क सम्पलत्तको संरिण, प्रबर्द्यन र ऄलभिेखाङ्कन ।  

(ज) बठैक तथा लिधायन  

 काययपालिका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन  

 काययपालिकाको लनणययहरुको लिद्युतीय माध्यमबाट ऄलभिेखीकरण तथा प्रकाशन  

 काययपालिका तथा सभामा पेश गनुयपने लिलभन्न नीलत, लनयम तथा काननूको मसौदामा सयंोजन 

 काययपालिकाका लिलभन्न सलमलत, ईपसलमलत, काययदिको बैठक व्यिस्थापन 

 नीलत, कानुनको प्रमालणक प्रलतको संरिण, प्रकासनका िालग समन्िय 

 लिधायन सम्बन्धी ऄन्य कायय  

(झ) अन्तररक िखेापरीिण  

 अन्तररक तथा पूिय िेखापरीिण 

 िेखापरीिण लििरण (बेरुजकुो िगत समेत)को ऄलभिेख व्यिस्थापन  

 ऄलन्तम िेखापरीिण काययमा सहयोग, समन्िय र सहजीकरण 

 िेखापािनसम्बन्धी िमता लिकास कायय  
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 लबदा, ईत्सि, ईदी, जात्रा, पिय, ईपाधी, लिभूषण, अदद ।  

 स्थानीय चाडपिय, साियजलनक लबदा, ईत्सि, जात्रा, ईदी अददको व्यिस्थापन 

 ईपाधी तथा लिभूषण सम्बन्धी लसफाररस, ऄलभिेख  

२. राजश्व तथा अर्थथक प्रशासन शाखा  

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन  

 राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजुयमा, कायायन्ियन र लनयमन (राजस्ि चुहािट लनयन्त्रण समेत) 

 सम्पलत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रलजष्ट्रशेन शुल्क, सिारी साधन कर, सेिा शुल्क दस्तुर, पययटन 

 शुल्क, लिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भूलमकर (मािपोत), दण्ड जररिाना, मनोरञ्जन कर, बहािलिटौरी कर, 

घरजग्गा कर, मृत िा माररएको जीिजन्तुको हाड, ससग, पिाखँ, छािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्यिसालयक 

कर सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कायायन्ियन, बाँडफाडँ, संकिन र लनयमन, ऄन्य अय व्यिस्थापन 

 साियजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनयमन र सोको 

सङ्किन तथा बाडँफाँड 

 अफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका दर ऄन्य शुल्क लनधायरण, संघीय र प्रदेश कानून बमोलजम प्राकृलतक श्रोत साधन र सेिा 

शुल्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, समन्िय र लनयमन  

 स्थानीय पूिायधार सेिा र ईपयोगमा सेिा शुल्क तथा दस्तुर (नीलत, कानुन, मापदण्ड, लनयमन, शुल्क लनधायरण, 

संकिन तथा व्यिस्थापन)मािपोत सकंिन 

 कानुन बमोलजम ढंुगा, लगट्टी, िािुिा, माटो, नुन, स्िेट, फायरक्िेजस्ता खानी खनीज पदाथयको सिेिण, ऄन्िेषण, 

ईत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन  

 टे्रदकङ्ग, कायादकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जलम्पङ्ग, लजपफ्िायर, र्  यालफ्टङ्ग शुल्क  

 सामुदालयक िनको सञ्चािन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

 पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

 प्राकृलतक स्रोतको ईपयोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र कायायन्ियन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड पािना 

 प्रचलित कानुन बमोलजम दण्ड जररिाना 

 बाँकी बक्यौता रकमको िगत र ऄसुि ईपर  

 करदाता लशिा तथा करदाता लििरण ऄद्यािलधक 

 लित्तीय स्रोत साधनको समतामूिक बाँडफाँड 

 अर्थथक साधनको महत्तम ईपयोग तथा पररचािन 

 राजश्व परामशय सलमलत सम्बन्धी लिषय 

 स्थानीय राजस्ि प्रबर्द्यनका िालग प्रोत्साहन,  

 राजश्वको सम्भाव्यता ऄध्ययन 

 राजस्ि सूचना तथा त्याङ्कको अदान प्रदान  

 संघीय तथा प्रदेश काननू बमोलजम बजेट घाटापरू्थतको स्रोत व्यिस्था  

(ख) अर्थथक प्रशासन  

 अर्थथक (काययलिधी) नीलत, कानुन, मापदण्ड, कायायन्ियन र लनयमन, अर्थथक प्रशासन र व्यिस्थापन 

 बजेट सीमा लनधायरण, बजेट तजुयमा, कायायन्ियन र लनयमन 

 सलञ्चत कोष तथा अकलस्मक कोषको व्यिस्थापन 

 िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन 

 िेखा व्यिस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसचंािन कोष तथा ऄन्य सरकारी कोष तथा सम्पलत्तकोएकीकृत 

लििरण 

 समलष्टगत अर्थथक ऄिस्थाको लिशे्लषण  

 ऊण तथा ऄनदुानको व्यिस्थापन र लनयमन 

 िगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी तथा लनजी) र लित्तीय व्यिस्थापन 
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 कारोबारको िेखाङ्कन, लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन 

 राजश्व तथा व्ययको ऄनुमान 

 बेरुजु फछ्र्यौट  

 अर्थथक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी ऄन्य लिषय ।  

 

 

३.पूियधार लिकास तथा भिन लनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था  

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथालनयमन  

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक, झोिुङ्गे पुि, पुिेसा र तटबन्धन सम्बन्धी गुरुयोजनाकोतजुयमा, 

कायायन्ियन र स्तरोन्नलतका अयोजनाको पलहचान,  ऄध्ययन, कायायन्ियन, ममयत, सम्भार  

 यातायात सुरिा व्यिस्थापन र लनयमन 

 स्थानीय साियजलनक यातायातको रुट लनधायरण, ऄनुमलत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गुणस्तर, भाडादर लनधायरण र 

लनयमन 

 िातािरणमैत्री, जििायु पररितयन ऄनुकूिन, ऄपाङ्गता र िैलङ्गगमैत्री यातायात प्रणािीको प्रबर्द्यन 

 अधारभूत यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय 

 यातायात िेत्रमा िगानी ऄलभबृलर्द् 

 यातायात सुलिधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुँच  

 यातायात िेत्रमा िाताबरणमैत्री प्रलिलधिाइ प्रोत्साहन 

 लनजी यातायात लनयमन व्यिस्थापन  

(ख) भिन तथा भिन सलंहता एि ंलनमायण आजाजत (लडजाआन समते)  

 भिन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुयमा, अयोजना पलहचान, ऄध्ययन, कायायन्ियन 

र लनयमन,  

 रालष्ट्रय भिन संलहता तथा मापदण्ड बमोलजम भिन लनमायण ऄनमुलत र लनयमन 

 भिन लनमायण आजाजत, भिन संलहता कायायन्ियन 

 भिन लनमायणको नक्शा स्िीकृलत, संशोधन, लनयमन 

 पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहािय संरिण, सबर्द्यन र पनुःलनमायण, 

 सरकारी भिन, लिद्यािय, सामुदालयक भिन, सभागृह तथा ऄन्य साियजलनक भिन तथा संरचना लनमायण र ममयत 

संभार,  

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय, भ-ूईपयोग तथा िस्ती लिकास 

 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय, 

 प्रादेलशक मापदण्ड बमोलजम घरजग्गा धनी दताय प्रमाणपजूाय लितरण तथा िगत व्यिस्थापन  

 भूलमको िगीकरण ऄनुसारको िगत  

 जग्गाको दकत्ताकाट र भूमी िगत (नक्शा, स्रेस्ता) लनमायण र संरिण  

 सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मुअब्जा लनधायरण तथा लितरणमा समन्िय र सहजीकरण 

 जग्गा लििाद समाधानमा मेिलमिाप र मध्यस्थता 

 लिश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र पुरातालत्िक महत्ि िगायत िन, सीमसार िेत्र, तटिती िेत्रका जग्गा 

सम्बन्धी िगत बस्ती लिकास  

 शहरीकरण, बस्ती लिकास सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुयमा,अयोजना पलहचान, 

ऄध्ययन, कायायन्ियन र लनयमन  

 अधारभूत अिासका योजना तजुयमा र कायायन्ियन 

 गाईँपालिकामा ऄव्यिलस्थत बसोबास व्यिस्थापन काययक्रमको तजुयमा र कायायन्ियन 
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 अधारभूत बसोिास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय 

 योजनाबर्द् र व्यबलस्थत िस्ती लिकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्ियन 

 एकीकृत बस्ती लिकासका िालग जग्गाको एदककरण तथा जग्गा लिकास र व्यबस्थापन  

 सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको ऄधीनमा रही अफ्नो िेत्रको भूईपयोग नीलत, योजना, काययक्रम तजुयमा र कायायन्ियन   

 सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको ऄधीनमा रही व्यिलस्थत बस्ती लिकासका काययक्रमको तजुयमा र कायायन्ियन  

 संघीय र प्रदेश कानुन बमोलजम स्थानीय तहमा सुकुम्िासी पलहचान र ऄलभिेख व्यिस्था 

 स्थानीयस्तरमा सकुुम्िासी सम्बन्धी जीलिकोपाजयन र िसोिास व्यिस्था 

 एकीकृत िस्ती लिकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा लिकास र व्यिस्थापन ।  
 

(घ) जिलिद्यतु, ईजाय, सडक ित्ती र लसञ्चाइ 

जिलिद्यतु, ईजाय र सडक ित्ती  

 साना जिलिद्युत अयोजना, निीकरणीय ईजाय तथा िैकलल्पक उजाय सम्बन्धी सम्बन्धी नीलत, कानून,मापदण्ड, 

योजना, कायायन्ियन र लनयमन  

 िैकलल्पक उजाय सम्बन्धी प्रलिलध लिकास र हस्तान्तरण, िमता ऄलभिृलर्द्/प्रबर्द्यन, 

 लिद्युत लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 

 जनसहभालगतामा अधाररत स्िदेशी िगानीिाइ प्राथलमकता दददै जिस्रोतको बहुईपयोगी लिकासकाययक्रमको 

तजुयमा र कायायन्ियन 

 स्थानीय लिद्युत लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चािन र लनयमन 

 सडक ित्तीको व्यिस्था  
 

लसञ्चाइ तथा जिईत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण  

 लसञ्चाइ सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड लनधायरण र लनयमन 

 लसञ्चाइ सम्बन्धी गुरुयोजनाको तजुयमा, कायायन्ियन र स्तरोन्नलतका अयोजनाको पलहचान,ऄध्ययन, कायायन्ियन, 

ममयत, सम्भार र लनयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भलूमगत लसचाइ प्रणािीको सञ्चािन लनमायण, सुधार, ममयत सम्भार तथा सेिा शुल्कको 

लनधायरण र सङ्किन व्यिस्थापन 

 जिईत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय  

 तटबन्ध, नदी लनयन्त्रण तथा नदी व्यिस्थापन र लनयमन 

 साना जि ईपयोग सम्बन्धी अयोजना तजुयमा, कायायन्ियन र ऄनुगमन ।  

(ङ) िातािरण, पयायिरण एि ंजिाधारिते्र सरंिण तथा फोहरमिैा व्यिस्थापन  

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जिाधार तथा िन्ययजन्तुको संरिण व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत,काननू, काययक्रम 

तजुयमा, कायायन्ियन र लनयमन  

 िृिरोपण, हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रियर्द्न 

 फोहरमैिा सङ्किन, पुनः ईपयोग, प्रशोधन, लिसजयन र सोको सेिा शुल्क लनधायरण र लनयमन 

 सरसफाइतथा स्िास््यजन्य फोहोरमैिाको व्यिस्थापन 

 िायु तथा ध्िनीको प्रदषूण लनयन्त्रण 

 हालनकारक पदाथयहरूको लनयमन तथा  लनयन्त्रण 

 साियजलनक शौचािय व्यिस्थापन 

 िातािरणीय जोलखम न्यूनीकरण 

 न्यून काियनमखुी तथा िातािरणमैत्री लिकास ऄििम्बन 

 िातािरण संरिण िेत्र लनधायरण र व्यिस्थापन  

 पानी मुहानको संरिण 

 पलहरो लनयन्त्रण 

 जििायू पररितयन ऄनकुुिन काययक्रम   
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(च) लिपद ्व्यिस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्ििुेन्स  

 लिपद ्व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका अयोजनाको कायायन्ियन र लनयमन  

 लिपद ्पूिय तयारी तथा प्रलतकायय योजना, जोलखम न्यूनीकरण कायय योजना  

 लिपद ्पूिय तयारी, खोज तथा ईर्द्ार, राहत सामग्रीको पूिय भण्डारण, लितरण र समन्िय  

 लिपद ्जोलखम िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण  

 लिपद ्व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, संघ संस्था, लनजीिेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकायय  

 लिपद ्कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन  

 लिपद ्पश्चात् स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पुनर्थनमायण  

 लिपद ्सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान  

 प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पूिय तयारी 

 लिपद ्जोलखम न्यूनीकरणका िालग पूिय सूचना प्रणािी सम्बन्धी काययक्रमको तजुयृृमा र कायायन्ियन,   

 बारुण यन्त्र तथा एम्बुिेन्सको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन 

 स्थानीय अपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी  

 (छ) साियजलनक लनजी साझदेारी  

 स्थानीय साियजलनक—लनजी साझदेारी सम्बन्धी स्थानीय नीलत, योजना लनमायण 

 स्थानीय साियजलनक—लनजी साझदेारीका अयोजना छनौट तथा कायायन्ियन  

 स्थानीय लिकासमा लनजी िेत्रको प्रबर्द्यन 

 

४. अर्थथक लिकास शाखा 

(क) कृलष, पशपुिंी तथा सहकारी 

कृलष  

 कृलष, कृलष प्रसार, कृलष ईत्पादन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र 

लनयमन  

 कृलष बजार सचूना, कृलष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार लनमायण, साना लसञ्चाइ लनमायण, तालिम, प्रलिलध प्रसार, 

प्रालिलधक टेिा, कृलष सामाग्री अपरू्थत र कृषक िमता लिकास काययक्रमको सञ्चािन  

 कृलषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 

 कृलष िातािरण संरिण तथा जलैिक लिलिधताको संरिण र प्रबर्द्यन 

 कृलष प्रसार तथा जनशलिको प्रिेपण, व्यिस्थापन र पररचािन 

 ईच्च मूल्ययुि कृलषजन्य िस्तकुो प्रबर्द्यन, लिकास तथा बजारीकरण 

 कृलषसम्बन्धी िीमा र कजाय सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यिस्थापन 

 कृषकहरूको िमता ऄलभिृलर्द्, प्रालिलधक सेिा, टेिा, सीप लिकास र सशिीकरण 

 कृलष बीईलिजन, नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषलधहरूको अपूर्थत, ईपयोग र लनयमन 

 कृषक समूह, कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्िय, व्यिस्थापन र लनयमन  

 कृलष सम्बन्धी प्रलिलधको संरिण र हस्तान्तरण 

 कृलष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणािी तथा कृलष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृलष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन पशुपिंी 

 पशुपािन र पशु स्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

 पशुपंिी बजार सचूना, हाटबजारको पूिायधार लनमायण, तालिम, प्रालिलधक टेिा, कृषक िमता लिकास काययक्रमको 

सञ्चािन र लनयमन  

 पशुपंिीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण 
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 पशुपंिी लचदकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

 पशुनश्ल सुधार पर्द्लत लिकास र व्यबस्थापन 

 पशुपंिी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा खकय  लिकास र व्यिस्थापन 

 पशु अहारको गुणस्तर लनयमन 

 स्थानीयस्तरमा पशुपिंी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणािी 

 पशु  

 पशुपािन तथा पशु स्िास््य सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  

 

 

सहकारी  

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कायायन्ियन र लनयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, ऄनुमलत, खारेजी र लिघटन 

 सहकारी िचत तथा ऊण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड लनधायरण र लनयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रालष्ट्रय, केन्रीय, लिषयगत, प्रादेलशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्िय र सहकायय  

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान 

 स्थानीय सहकारीको िमता ऄलभिृलर्द् 

 स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रबर्द्यन, लिकास र पररचािन । 

(ख) िन, भ-ूसरंिण, िन्यजन्त,ु जिाधार, जलडबटुी तथा जलैिक लिलिधता  

 िन, जङ्गि, िन्यजन्तु, चराचुरुङ्गी, जि ईपयोग, िातािरण, पयायिरण तथा जलैिक लिलिधता सम्बन्धी 

 स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन  

 सामुदालयक, ग्रामीण तथा शहरी, धार्थमक, किुलियती िनको सरंिण, सम्िद्र्धन, ईपयोग र लनयमन  

 िन ईपभोिा समूहको व्यिस्थापन 

 मध्यिती िेत्रको सामदुालयक, धार्थमक र कबुलियती िनको व्यिस्थापन 

 नदी दकनार, नदी ईकास, नहर दकनार तथा सडक दकनारमा िृिरोपण व्यिस्थापन 

 लनजी तथा व्यिसालयक िनको प्रबर्द्यन र लनयमन 

 साियजलनक खािी जग्गा, पाखा िा िेत्रमा िृिरोपण, सम्भार, ईपयोग र व्यिस्थापन 

 जडीबुटी तथा ऄन्य गैरकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्धी, सभेिण, ईत्पादन, सङ्किन,  प्रबर्द्यन, प्रशोधन, र बजार 

व्यिस्थापन  

 िनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रबर्द्यन 

 नसयरी स्थापना, लबरुिा ईत्पादन, लितरण, रोपण र प्रबर्द्यन 

 िन्यजन्तु र चराचुरुङ्गीको संरिण, व्यिसालयक पािन, ईपयोग र ऄनुगमन 

 िन्यजन्तुबाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाि रोकथाम, व्यिस्थापन  

 स्थानीय प्राणी ईद्यान (लचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 

 स्थानीय िन्यजन्तु पययटन र अयअजयन 

 स्थानीयस्तरमा अखेटोपहारको व्यिस्थापन 

 िन, िन्यजन्तु तथा चराचुरुङ्गीको ऄलभिेखाङ्कन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान 

 रैथाने प्रजालतको संरिण र प्रिर्द्यन  

 लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण 

 जैलिक लिलिधताको ऄलभिेख 

 सामुदालयक भूसंरिण र सोमा अधाररत अय अजयन काययक्रम 

 भूसंरिण र जिाधार व्यिस्थापनजन्य सामुदालयक ऄनुकूिन 

 जििायू पररितयन ऄनकुुिन कायय  
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 अय अजयनमा अधाररत जडीबुटीको संरिण, प्रबर्द्यन, व्यिस्थापन  

 (ग) ईद्योग तथा ईद्यमलशिता लिकास र खानी तथा खलनज पदाथयको सरंिण ईद्योग  

 िघु, घरेिु तथा साना ईद्योगको दताय, निीकरण, खारेजी र लनयमन 

 िघु, घरेिु तथा साना ईद्योगको लिकास र प्रबर्द्यन 

 ईद्यमलशिता प्रबर्द्यन 

 व्यापाररक फमय, पसिको दताय, ऄनुमलत, निीकरण, खारेजी र लनयमन  

 सीप लिकास सम्बन्धी काययको प्रबर्द्यन ।  

 

खानी तथा खलनज  

 खानी तथा खलनज पदाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा योजनाको कायायन्ियन र 

लनयमन,  

 ढुङ्गा, लगटी, बािुिा, माटो, नुन, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता खानीजन्य िस्तु सिेिण, ऄन्िेषण, ईत्खनन्  

 ढुङ्गा, लगट्टी, बािुिा, नुन, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे तथा स्िेट अदद खानीजन्य िस्तुको संरिण,लिकास, 

ईत्खनन् र ईपयोग सम्बन्धी दताय, ऄनुमलत, निीकरण, खारेजी र व्यिस्थापन  

 खानी तथा खलनज पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, ऄलभिेखन तथा व्यबस्थापन 

 भौगर्थभक नक्सा प्रकाशन ।  

 

(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यनूीकरण  

 गररबी लनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान 

 गररबी लनिारणको स्थानीय रणनीलत तजुयमा 

 गररब घरपररिार पलहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेिण, सूचना व्यिस्थापन र लनयमन 

 गररबी लनिारण सम्बन्धी रालष्ट्रय, प्रादलेशक र स्थानीय संस्थासगँ सम्पकय , समन्िय र सहकायय  

 रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना  

 स्थानीयस्तरमा रहेका लिदेशी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सचूना व्यिस्थापन  

 पलहचान भएका गररब घरपररिार एिं िलित समूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, काययक्रम, स्रोतपररचािन र 

व्यिस्थापन  

 संघीय र प्रदेश कानून बमोलजम स्थानीय तहमा सुकुम्बासीको पलहचान र ऄलभिेख व्यिस्थापन 

 सुकुम्बासी सम्बन्धी जीलिकोपाजयन र बसोबास व्यिस्थापन 

 रोजगारीका ऄिसर लसजयना सम्बन्धी 

५. सामालजक लिकास शाखा 

(क) अधारभतू तथा माध्यलमक लशिा   

 प्रारलम्भक बाि लशिा तथा लिद्यािय लशिा, ऄनौपचाररक लशिा, खुिा तथा िैकलल्पक लशिा (गुरुकुि, मदरसा, 

गुम्बा अदद), लनरन्तर लसकाआ तथा लिशेष लशिा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमायण, कायायन्ियन 

र लनयमन  

 प्रालिलधक लशिा तथा व्यािसालयक तालिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, ऄनुमलत र लनयमन 

 पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको लितरण तथा कायायन्ियन  

 लिद्यािय लशिक तथा कमयचारी व्यिस्थापन 

 लिद्याियको नक्साङ्कन, ऄनुमलत, स्िीकृलत, समायोजन तथा लनयमन 

 शैलिक पूिायधार लनमायण र ममयत सम्भार 

 अधारभूत तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन 

 लिद्याथी लसकाआ ईपिब्धीको परीिण र व्यिस्थापन 

 लिद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिृलत्तको व्यिस्थापन  
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 शैलिक परामशय सेिाको ऄनुमलत तथा लनयमन  

 स्थानीयस्तरको शैलिक ज्ञान, सीप र प्रलिलधको संरिण, प्रबर्द्यन र स्तरीकरण 

 माध्यलमक तहसम्मको शैलिक काययक्रमको समन्िय र लनयमन 

 पुस्तकािय एिं पत्रपलत्रका 

 स्थानीय पुस्तकािय, िाचनािय तथा सामदुालयक ऄध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यिस्थापन ।  
 

(ख) खिेकुद तथा ऄलतररि दक्रयाकिाप  

 स्थानीयस्तरमा खेिकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्िय  

 खेिकुदको संरचनाको पूिायधार लनमायण, सञ्चािन तथा लिकास 

 खेिकूदको लिकास र प्रबर्द्यन 

 खेिकूद प्रलतयोगीता अयोजना र सहभागीता 

 ऄलतररि दक्रयाकिाप सम्बन्धी लिषय ।  
 

(ग) अधारभतू स्िास््य तथा सरसफाइ  

 अधारभूत स्िास््य र सरसफाइ सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजनाको लनमायण, कायायन्ियन तथा लनयमन  

 रालष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोलजम स्थानीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गुणस्तर लनधायरण  

 रालष्ट्रय र प्रादेलशक मापदण्ड ऄनुरुप जनरि ऄस्पताि, नर्थसङ्ग होम, लनदान केन्र तथा ऄन्य स्िास््य संस्थाहरूको 

लक्िलनक दताय, सञ्चािन ऄनुमलत र लनयमन  

 अधारभूत स्िास््य सेिाको सञ्चािन र प्रबर्द्यन 

 ऄस्पताि र ऄन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन 

 स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौलतक पूिायधार लिकास तथा व्यिस्थापन  

 सरसफाइ सचेतनाको ऄलभिृलर्द् 

 रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास््य सेिा 

 औषलध पसि सञ्चािन र लनयमन 

 औषलधजन्य िनस्पलत, जटीबुटी र ऄन्य औषलधजन्य िस्तुको ईत्पादन, प्रशोधन र लितरण 

 स्िास््य बीमा िगायतका सामालजक सुरिा काययक्रमको व्यिस्थापन 

 औषलध तथा ऄन्य मेलडकि ईत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनधायरण र लनयमन 

 औषलधको ईलचत प्रयोग र सूक्ष्मजीि लनरोधक प्रलतरोध न्यूनीकरण  

 औषलध र स्िास््य ईपकरणको खररद, भण्डाण र लितरण 

 स्िास््य सूचना प्रणािीको व्यिस्थापन 

 जनस्िास््य लनगरानी (पलब्िक हेल्थ सभेिेन्स)  

 प्रबयर्द्नात्मक, प्रलतकारात्मक,ईपचारात्मक, पुनस्थापनात्मक र पयालिएरटभ स्िास््य सेिाको सञ्चािन 

 स्िस्थ जीिनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग ऄभ्यास, स्िास््य िृत्तको पािना, पञ्चकमय िगायतका 

 जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन 

 जुनोरटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन  

 सुर्थत, मददरा र िागू पदाथयजन्य िस्तुको प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना ऄलभिृलर्द्  

 अयुिेददक, युनानी, अम्ची, होलमयोपयालथक, प्राकृलतक लचदकत्सा िगायतका परम्परागत स्िास््य ईपचार सेिाको 

व्यिस्थापन  

 जनस्िास््य, अपत्कािीन स्िास््य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना र कायायन्ियन 

 सरुिा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम 

 अकलस्मक स्िास््य सेिा प्रिाह ।  
 

(घ) खानपेानी व्यिस्थापन   

 स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन 

 खानेपानी महसुि लनधायरण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन 
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 साियजलनक स्थिमा लपईने पानी व्यिस्थापन 

 स्िच्छ खानेपानी अपूर्थत सम्बन्धी ऄन्य लिषय ।  

 

(ङ) िैलङ्गक समानता तथा सामालजक सुरिा  

िलैङ्गक समानता  

 मलहिा हक सम्बन्धी नीलत, योजना कायायन्ियन, समन्िय र लनयमन 

 मलहिाको अर्थथक, सामालजक, राजनीलतक सशलिकरण, िमता लिकास 

 िैलगक सहसा लनिारणका िालग लनरोधात्मक, प्रिद्र्धनात्मक, संरिणात्मक ईपाय र पनुःस्थापना 

 िैलङ्गक ईत्तरदायी बजेट   

 

बािबालिका 

 बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन  

 बािबालिकाको हकहीत संरिण 

 बािमैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

 बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा ऄन्य लनकायसँग सम्पकय , समन्िय तथा सहकायय, 

 बािबालिका पररिार सहयोग 

 बैकलल्पक स्याहार पर्द्लतको कायायन्ियन  

 बाि न्याय 

 बाि गृह, पुनःस्थापना केन्र, लशशु स्याहार केन्र र बाि लिकास केन्र व्यिस्थापन 

 ऄसहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यिस्थापन 

 बाि सहसा लनयन्त्रण 

 बािसुधार तथा पुनःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन ऄनुमती र लनयमन 

 अपत्कािीन बाि ईर्द्ार कोष स्थापना र व्यिस्थापन  
 

यिूा 

 यिूा जागरण, सशलिकरण र पररचािन 

 यिूा सीप, ईद्यमलशिता तथा नतेतृ्ि लिकास  

 

जषे्ठ नागररक  

 जेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्िास््य सुलिधा, सामालजक सुरिा सम्बन्धी कायय 

 जेष्ठ नागररक क्िि, ददिा सेिा केन्र, भेटघाट स्थि, अश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन  

 

ऄपाङ्गता भएका व्यलि र एकि मलहिा  

 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्ियमा ऄपाङ्गता पुनःस्थापना केन्र तथा ऄसि स्याहार केन्रको सञ्चािन र 

व्यिस्थापन  

 ऄपाङ्गता भएका व्यलि तथा ऄसहायको िगत ऄद्यािलधक, पररचयपत्र लितरण, सामालजक सुरिा तथा 

सुलिधाको व्यिस्थापन तथा लितरण  

 ऄपाङ्गगता भएका व्यलिमैत्री पूिायधार लनमायण तथा सञ्चािन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यलि र ऄसिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्धी 

 

एकि मलहिा सम्बन्धी कायय  

(च) गरैसरकारी ससं्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन  

 स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्बन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामालजक तथा सामुदालयक संघसंस्था) को दताय, 

निीकरण तथा लनयमन  
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 गुठी, कोष तथा ऄन्य ट्रष्टहरुको व्यिस्थापन 

 लनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसँग समन्िय र सहकायय  

 समन्िय र पररचािन  

 सामालजक संघसंस्था सम्बन्धी ऄन्य लिषय ।   

 

(छ) सामालजक सरुिा काययक्रम तथा व्यलिगत घटना दताय  

 सामालजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान  

 सङ्घ तथा प्रदेशिे लनधायरण गरेको मापदण्ड बमोलजम सामालजक सुरिा सम्बन्धी काययक्रम कायायन्ियन  

 सामालजक सुरिाको कायायन्ियनको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्िय र सहकायय  

 स्थानीय सामालजक सुरिा योजना र व्यिस्थापन तथा अिश्यक त्याङ्क सकंिन एिं व्यिस्थापन ।  

 

(ज) ससँ्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पययटन प्रबर्द्यन 

 भाषा, सँस्कृलत र िलितकिाको संरिण र लिकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र लनयमन 

 पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहाियको संरिण, सम्भार, प्रबर्द्यन र लिकास 

 परम्परागरत रुपमा चलिअएका जात्रा तथा पियको सञ्चािन र व्यिस्थापन 

 स्थानीय महत्िका धार्थमक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यबस्थापन 

 पययटकीय महत्िका स्थि तथा सम्पदाको पलहचान, संरिण र प्रबर्द्यन 

 पययटन पूिायधार लिकास तथा प्रोत्साहन 

 पुरातालत्िक, धार्थमक महत्िका सम्पदाहरुको संरिण तथा सम्बर्द्यन 

 भाषा, सँस्कृलत, जात्रा, पिय र िलितकिाको संरिण, प्रबर्द्यन र लिकास ।  

 

६. योजना, ऄनगुमन तथा त्याङ्क शाखा 

(क) योजना तजुयमा, कायययोजना तयारी, ईपभोिा सलमलत पररचािन  

 लिकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना र लनयमन 

 स्थानीय लिकास नीलत, ऄल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघयकािीन लिकास योजना तजुयमा, ऄनुगमन तथा 

मूल्याङ्कन 

 अर्थथक, सामालजक, साँस्कृलतक, िातािरणीय, प्रलिलध र पूिायधारजन्य लिकासका िालग अिश्यकअयोजना तथा 

पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्ियन, ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

 बार्थषक लिकास काययक्रम, अयोजना तजुयमा, कायायन्ियन 

 लिकास लनमायण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभालगता ऄलभबृलर्द्का काययक्रम तजुयमा र कायायन्ियन 

 लिकास योजनाहरुको िातािरणीय प्रभाि मूल्याङ्कन 

 ईपभोिा सलमलतको लििरण, िमता लिकास 

 लिकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधायरण 

 संघीय र प्रादलेशक अयोजना, पररयोजना कायायन्ियनमा समन्िय, सहजीकरण र सहयोग 

 लिकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  
 

(ख) ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

 लिकास अयोजनाको ऄनुगमन, अिलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा  

 लिकास योजनाको ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कनको अधार तथा प्रदक्रया लनधायरण  

 अयोजनाको ऄध्ययन, ऄनुसन्धान तथा प्रभाि मूल्याङ्कन 

 लबषयिेत्रगत नीलतको ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन 
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(ग) त्याङ्क व्यिस्थापन  

 त्याङक सकंिन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन  

 सूचना तथा ऄलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन 

 अधुलनक प्रलबलधमाफय त व्यलिगत घटना दताय (जन्म, मृत्य,ु लििाह, बसाइसराइ, सम्िन्ध लिच्छेद र धमयपुत्र 

धमयपुत्री), ऄलभिेख व्यिस्थापन तथा प्रलतिेदन  

 स्थानीय त्याङक संकिन, प्रशोधन, ऄलभिेलखकरण तथा लितरण 

 अधारभूत त्याङ्क संकिन र व्यबस्थापन: जनसालङ्ख्यक, प्राकृलतक, अर्थथक, सामालजक, सांस्कृलतक, भौलतक 

पूबायधार, रोजगारीको ऄिस्था, कूि ग्राहस््य ईत्पादन, प्रलतव्यलि अय, मानि लिकास सचूकाङ्क, राजश्व तथा 

अयव्यय समेतको त्याङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीमा अिर्द्ता र पाश्र्ि लचत्र तथा श्रोत नक्साको 

ऄद्यािलधक एिं ऄलभिेख  

 बेरोजगारको त्याङ्क संकिन 

 स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र ऄध्ययन ऄनसुन्धान  

 सामालजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना व्यिस्थापन 

 सम्पन्न भएका तथा चािू योजनाको लििरण 

 लबषिेत्रगत सूचना, त्याङ्कको सकंिन, ऄलभिेख 

 प्रदेश तथा संघसँग त्याङ्क एिं सचूना अदानप्रदान र समन्िय 

 सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको ऄलभिेख (प्रोफाइि) व्यबस्थापन 

 गाईँपालिकाका अिलधक तथा िार्थषक काययक्रम र बजेट स्िीकृलत ।  
 

रष्टब्यः गाईँ काययपालिकािे मालथ ईलल्िलखत लबषयिेत्र समेट्ने गरी अफ्नो अिश्यकता र प्राथलमकता ऄनुरुप कायायिय, 

शाखा िा ईपशाखा िा आकाइ सलहतको प्रशासलनक ढाँचा स्िीकृत गरी िागू गनय सके्नछ । 
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ऄनसुचूी –३ 

(लनयम ४ को ईपलनयम (३) सगँ सम्िलन्धत) 

िडा सलमलतबाट सम्पादन हुन ेकायय  

 (क) िडास्तरीय त्याङ्क सकंिन तथा ऄद्यािलधक गनःे 

 अफ्नो िडा लभत्रको बस्तुगत लििरण (नदीनािा, जैलिक लिलिधता, खलनज पदाथय, जनसंख्याको बनोट, अर्थथक 

ऄिस्था, ईद्योगधन्दा, लशिा तथा स्िास््य सम्बन्धी लििरण अदद) तयार गन,े ऄद्यािलधक गदै िैजान,े  

 लनजी घर तथा घर पररिारको िगत राख्न,े  

 ऐलतहालसक, पुरातालत्िक, सांस्कृलतक तथा धार्थमक महत्िका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, साियजलनक तथा सामदुालयक 

भिन, साियजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरिण गन,े 

 खुिा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्ति, धमयशािा, मठ, मलन्दर, गुम्िा, मलस्जद, देिस्थि, मदरसा, पर्थत जग्गा, 

डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाई, आनार, कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुि 

पुिेसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको त्याङ्क सङ्किन गरी ऄद्यािलधक िगत राख्ने, संरिण गने र खण्डीकृत 

त्याङ्क र सचूना सलहतको िडाको पाश्र्ि लचत्र तयार तथा ऄद्यािलधक गन े।  

 (ख) िडाका लिकास लनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्ियन, ऄनगुमन तथा अिलधक प्रगलत समीिा गनःे 

 सहभागीतामूिक योजना तजुयमा प्रणािी ऄनुसार बस्ती िा टोिस्तरबाट योजना तजुयमा प्रदक्रया ऄििम्बन गरी 

बस्ती तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गन,े 

 टोि लिकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा िडालभत्र सञ्चािन हुन ेयोजनाहरूका िालग ईपभोिा सलमलतको 

गठन तथा सोको ऄनुगमन गन,े 

 िडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूिायधारको संरिण, ममयत सम्भार, रेखदेख तथा व्यिस्थापन गन,े  

 

(ग) िडाका लिकास लनमायणका काययहरु गनःे 

 बािईद्यानको व्यिस्था गन,े  

 ऄनौपचाररक लशिा काययक्रम तथा प्रारलम्भक बाि लिकास केन्र सञ्चािन र व्यिस्थापन गन,े  

 पुस्तकािय, िाचनािय, सामुदालयक लसकाइ केन्र, बािक्िि तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यिस्थापन गने, 

 िडा तहको स्िास््य केन्र तथा ईप केन्रको व्यिस्थापन गने, 

 बािबालिकाहरूिाइ लब.लस.लज., पोलियो, लभटालमन “ए” को व्यिस्था गने,  

 पोषण काययक्रमको सञ्चािन गन,े 

 िडा तहमा स्िास््य जनचेतना लिकास तथा स्िास््य सूचना काययक्रमको सञ्चािन गन,े  

 शहरी तथा ग्रामीण स्िास््य लक्िलनकको सञ्चािन गने, गराईने,  

 साियजलनक शौचािय तथा स्नान गृहको लनमायण र ब्यिस्थापन गने, गराईने,  

 िडास्तरीय सामदुालयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, आनार तथा पोखरीको लनमायण, संरिण र  गुणस्तर लनयमन गन,े   

 घरबाट लनकास हुने फोहरमैिाको सङ्किन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाइ, ढि लनकास, मरेका 

जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा  पानीको स्रोत संरिण गने, गराईने,   

 कृलष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्िय र प्रबर्द्यन तथा िडास्तरीय ऄगुिा कृषक तालिमको ऄलभमखुीकरण 

गने,  

 कृलष मिको माग सङ्किन गन,े  

 कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लििरण तयार गन,े  

 पशुपंछी लिकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन,  

 िडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यिस्थापन गन,े 
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 स्थानीय समुदायका चाडपिय, भाषा सँस्कृलतको लिकासको िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 

काययक्रम गने गराईन,े 

 स्थानीय मौलिकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतरीिाजिाइ संरिण तथा प्रबर्द्यन गन,े 

 िडालभत्र खेिकुद पूबायधारको लिकास गन,े  

 ऄन्तर लिद्यािय तथा िािक्िि माफय त खेिकूद काययक्रमको सञ्चािन गने गराईने,  

 िडा िेत्रलभत्रको िाटोघाटो चािू ऄिस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गने,  

 िडालभत्रका सडक ऄलधकारिेत्रमा ऄिरोध र ऄलतक्रमण गनय नददने,  

 बाटोघाटोको िाढी, पलहरो पन्छाईन,े 

 घरेिुईद्योगको िगत सङ्किन तथा  सम्भाव्यता पलहचान गने, 

 िडालभत्र घरेिु ईद्योगको प्रिर्द्यन गन,े   

 प्रचलित कानून बमोलजम व्यलिगत घटना दताय, ऄद्यािलधक र सोको ऄलभिेख संरिण गन,े  

 व्यलिगत घटना दताय सम्बन्धी जनचेतना काययक्रम सञ्चािन गने, 

 सामालजक सुरिा भत्ता लितरण तथा ऄलभिेख ऄद्यािलधक गने,  

 िडािाइ बािमैत्री बनाईन,े . 

 िडालभत्र अर्थथक तथा सामालजक रुपमा पलछ परेका मलहिा, बािबालिका, दलित, ऄपाङ्गता भएका व्यलि, जेष्ठ 

नागररक, ऄल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समुदायको ऄलभिेख राखी सामालजक र अर्थथक ईत्थान सम्बन्धी काम गन,े  

 लिलभन्न समदुायका बीच सामालजक सदभाि र सौहादयता कायम गने,  

 बािलििाह, मलहिा लिरुर्द्को हहसा, छुिाछुत, दहेज तथा दाआजो, हलिया प्रथा, छाईपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम, 

मानि बेचलिखन, लनरिरता जस्ता सामालजक कुररती र ऄन्धलिश्वासको ऄन्त्य गने, गराईने,  

 प्रचलित कानूनको ऄधीनमा रही मािपोत तथा भलूम कर, व्यिसाय कर, िहाि कर, लिज्ञापन कर, सःशुल्क 

पार्ककङ्ग, नयाँ व्यिसाय दताय, लसफाररस दस्तुर, सिारी साधन कर, मनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी 

गाईँ पालिकामा प्रलतिेदन सलहत रकम  बुझाईने,  

 ऄसि लबरामी भएको बेिाररस िा ऄसहाय व्यलििाइ नलजकको ऄस्पताि िा स्िास््य केन्रमा पुययाइ औषधोपचार 

गराईने,  

 ऄसहाय िा िेिाररस व्यलिको मृत्यु भएमा लनजको दाह संस्कारको व्यिस्था लमिाईने,  

 सडक बािबालिकाको ईर्द्ार र पुनस्थायपना गने, गराईने,  

 िडालभत्रको सामदुालयक िन, िनजन्य सम्पदा र जलैिक लिलिधताको संरिण र प्रिर्द्यन गन,े  

 िडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी िेत्र लबस्तार गने गराईन,े  

 िडािाइ िातािरणमैत्री बनाईन,े   

 प्राङ्गाररक कृलष, सुरलित माततृ्ि, लिद्याथी भनाय, पूणय खोप, खुिा ददशामुि सरसफाइ,िातािरणमैत्री तथा 

बािमैत्री शासनजस्ता प्रिर्द्यनात्मक काययहरू गन,े गराईने ।  
 

 

 

(घ) काननू बमोलजमका लनयमन कायय गनःे 

 िडालभत्र सञ्चालित लिकास योजना, अयोजना तथा संिग्न ईपभोिा सलमलतहरूका काययको लनयमन गने,  

 घर लनमायण गुणस्तर तथा भिन संलहता र मापदण्ड ऄनसुार भए नभएको ऄनुगमन गने, लसकमी, डकमीिाइ भकूम्प 

प्रलतरोधी भिन लनमायण सम्बन्धी तालिम ददन,े  
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 खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, फिफूि, पेय पदाथय तथा ईपभोग्य सामग्रीको गुणस्तर र मूल्यसचूी ऄनुगमन गरी 

ईपभोिा लहत संरिण गन,े 

 िडालभत्रका ईद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रबर्द्यन गरी िगत राख्न,े 

 हाट बजारको व्यिस्थापन गन,े गराईन,े 

 लिद्युत चुहािट तथा चोरी लनयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता अददको लसफाररस तथा प्रमालणत गने । 

 अफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमायण कायय तथा ऄन्य सेिाको प्रयोजनका िालग लनमायण सामग्री, ज्यािा, भाडा, 

तथा महशूिको स्थानीय दररेट तोके्न ।  

 अफ्नो िडालभत्रका ईपभोिा सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी िेत्र िगायतका सबै लिकास साझदेारहरुसँग लिकास 

लनमायण तथा साियजलनक सेिा प्रिाहमा समन्िय गने ।  

 समय समयमा नेपाि काननूिे तोकेबमोलजम ऄन्य काम गने ।  

 

 (ङ) ऄलभिखे व्यिस्थापन, लसफाररस तथा प्रमालणत गन े 

 पलञ्जकरण, नागररकता तथा ऄलभिेख व्यिस्थापन 

 गाईँपालिकामा व्यलिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र 

लनयमन,  

 संघीय कानून र मापदण्ड बमोलजम गाईँपालिकामा व्यलिगत घटना (जन्म,मृत्य,ु लिबाह, बसाआ सराआ, सम्बन्ध 

लिच्छेद र धमयपुत्र र धमयपुत्री) को दताय,  

 अधुलनक प्रलिलध ऄपनाइ व्यलिगत घटनाको ऄलभिेख व्यिस्थापन र प्रलतिेदन, 

 नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रका िालग लसफाररस िगायतका महत्िपूणय ऄलभिेखको व्यिस्थापन, 

 स्थानीय ऄलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र लनयमन, 

 स्थानीय स्तरको ऄलभिेख व्यबस्थापन । 

 नाता प्रमालणत गन,े 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिलप लिनका िालग लसफाररस गने, 

 बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गन,े  

 कोठा खोल्न रोहबरमा बसे्न, 

 मोही िगत कट्टाको लसफाररस गन,े 

 घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

 जन्म लमलत प्रमालणत गन,े 

 व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको िा ब्यापार ब्यिसाय हुँद ैनभएको लसफाररसगने,  

 लमिापत्रको कागज गराईने लनिेदन दताय गनय लसफाररस गने, 

 लििाह प्रमालणत तथा ऄलििालहत प्रमालणत गन,े 

 लनःशुल्क िा सशुल्क स्िास््य ईपचारको लसफाररस गने, 

 ऄङ्गे्रजी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमालणत गने, 

 घर पाताि प्रमालणत गन,े 

 व्यलिगत लििरण प्रमालणत गन,े 

 पूजायमा घर कायम गने लसफाररस गन,े 

 फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमालणत दिैु नाम गरेको व्यलि एकै हो भने्न लसफारीश गन,े 

 नाम, थर,जन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गन,े 
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 जग्गा धनीपजूाय हराएको लसफाररस गने, 

 कागज र मन्जुरीनामा प्रमालणत गन,े 

 दकत्ताकाट गनय लसफाररस गन,े 

 संरिक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्यलिगत संरिक लसफाररस गने, 

 जीलितसँगको नाता प्रमालणत गन,े 

 हकिािा िा हकदार प्रमालणत गन,े 

 नामसारी गनय लसफाररस गन,े 

 जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गन,े 

 मृतकसँगको नाता प्रमालणत तथा सयजलमनलसफाररस गन,े  

 ईद्योग ठाईँसारी गनय लसफाररस गन,े 

 जीलित रहेको लसफाररस गन,े 

 पूिय प्राथलमक लिद्यािय खोल्ने लसफाररस र ऄनुमलत ददन,े 

 जग्गा मूल्याङ्कन लसफाररस प्रमालणत गन,े  

 लिद्याियको किा थप गनय लसफाररस गन,े 

 पािन पोषणको िालग लसफाररस गन,े 

 िैिालहक ऄलङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 

 अर्थथक ऄिस्था कमजोर िा लबपन्नता प्रमालणत गनय िा अर्थथक ऄिस्था बलियो िा सम्पन्नता प्रमालणत  

 लिद्यािय ठाईँ सारी गनय लसफाररस गन,े 

 धारा तथा लिद्युत जडानको िालग लसफाररस गने, 

 प्रचलित कानून ऄनुसार प्रत्यायोलजत ऄलधकार बमोलजमको ऄन्य लसफाररस िा प्रमालणत गने ।  
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ऄनसुचूी – ४ 

(लनयम ४ को ईपलनयम (४) सगँ सम्बलन्धत) 

ऄध्यि, ईपाध्यि, िडाध्यि तथा सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकार 

१. ऄध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकारः (१) ऄध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकार देहाय बमोलजम हुनछेः 

(क) गाईँ सभा तथा गाईँ काययपालिकाको बैठक बोिाईने र बैठकको ऄध्यिता गन े।  

(ख) गाईँ सभा तथा गाईँ काययपालिकाको बैठकमा बैठकको काययसूची तथा प्रस्ताि पेश गन,े गराईने ।  

(ग)  गाईँपालिकाको बार्थषक काययक्रम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गने ।  

(घ)  गाईँ काययपालिकाको लनणययमा गाईँ सभाको ऄलधिेशनको अव्हान र समापनको घोषणा गने ।  

(ङ)  गाईँपालिकाका ईपाध्यि िा सदस्यिाइ गाईँपालिकाको कायय लिभाजन लनयमाििी ऄनुरुपको लिषयगत कायय 

लजम्मेिारी बाँडफाडँ तथा हेरफेर गने ।  

(च) गाईँसभा र गाईँ काययपालिकाको लनणयय कायायन्ियन गने गराईने ।  

(छ)  गाईँ काययपालिकाको दलैनक काययको सामान्य रेखदखे, लनदशेन र लनयन्त्रण गने ।  

(ज) ईपाध्यि तथा सदस्यिाइ गाईँपालिकाको कामका िालग स्िदेशलभत्र काजमा खटाईने ।  

(झ) प्रमुख प्रशासकीय ऄलधकृतको सात ददनसम्म्को लबदा िा स्िदेशलभत्रको काज स्िीकृत गन े। 

(ञ)  गाईँपालिकाको चि ऄचि सम्पलत्त हेरलिचार तथा ममयत सम्भार गन े गराईने र अम्दानी, खचय, लहसाब र ऄन्य 

कागजपत्र सुरलित राख्न,े राख्न िगाईने ।  

(ट)  प्रचलित नपेाि कानून बमोलजम अिश्यक लसफाररस गने । 

(ठ)  गाईँ सभा िा गाईँ काययपालिकािे तोकेका ऄन्य काम गने ।  

(२) ऄध्यििे अफ्नो ऄनुपलस्थलतमा ईपाध्यििाइ काययिाहक ऄध्यि तोकु्न पनेछ ।  

२. ईपाध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकारः (१) ईपाध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकार देहाय बमोलजम हुनछेः  

(क) न्यालयक सलमलतको संयोजक भइ कायय गने । 

(ख) गाईँपालिका ऄध्यिको ऄनुपलस्थलतमा काययबाहक ऄध्यि भइ कायय गने ।  

(ग) गाईँसभा, गाईँ काययपालिका तथा ऄध्यििे तोकेका ऄन्य कायय गने ।  

(२) ईपाध्यििे अफ्नो गाईँपालिका िेत्रबालहर जानु पदाय ऄध्यििाइ जानकारी ददनु पनेछ ।  

३. िडाध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकारः (१) िडाध्यिको काम, कतयव्य र ऄलधकार देहाय बमोलजम हुनछे:  

(क) अफ्नो िडा सलमलतको ऄध्यि भइ कायय गन े।  

(ख) िडा सलमलतका सदस्यहरुिाइ िडा सलमलतको कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पररचािन गने ।  

(ग) काययपालिकाको सदस्य भइ कायय गने । 

(घ) िडाको लिकास योजना, बजेट तथा काययक्रम तयार गन,े गनय िगाईने तथा स्िीकृलतका िालग गाईँ पालिकामा पेश गने ।  

(ङ) िडाबाट कायायन्ियन हुन ेयोजना तथा काययक्रमहरु कायायन्ियन गने गराईने, लतनको ऄनुगमन गने तथा अिलधक समीिा 

गने गराईने ।  

(च) प्रचलित नेपाि कानून बमोलजम अिश्यक लसफाररस गने । 

(छ) तोदकए बमोलजम िा गाईँपालिका ऄध्यििे तोकेका ऄन्य कायय गने ।  

(२) िडाध्यििे अफ्नो ऄनुपलस्थलतमा सम्िलन्धत िडा सलमलतको जषे्ठ सदस्यिाइ काययिाहक तोकी सोको जानकारी गाईँ 

काययपालिकािाइ ददनुपनछे ।  

४.सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकारः (१) काययपालिकाको सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकार देहाय बमोलजम हुनछे : –  

(क) काययपालिकाको बैठकमा भाग लिने ।  

(ख) ऄध्यििे तोकेको लबषयगत िेत्रको संयोजक िा ऄध्यि भइ तोदकएको कायय गन े। 
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(ग) ऄध्यििे तोकेका ऄन्य कायय गने । 

(२) सदस्यिे गाईँपालिका िेत्र बालहर जाँदा ऄध्यििाइ जानकारी ददइ जानु पनेछ ।   

 

५. िडा सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकारः (१) िडा सदस्यको काम, कतयव्य र ऄलधकार देहाय बमोलजम हुनछेः 

(क) िडा सलमलतको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) िडाध्यिको ऄनुपलस्थलतमा िडाऄध्यििे तोके बमोलजम काययिाहक िडाध्यि भइ कायय गन े। 

(ग) िडाध्यििे तोकेका ऄन्य कायय गन े। 

(२) िडा सदस्यिे गाईँपालिका िेत्र बालहर जाँदा िडाध्यिमाफयत काययपालिकािाइ जानकारी ददनु पनछे ।  
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ऄनसुचूी - ५ 

लबषयगत सलमलतहरुको लििरण 

(लनयम ४ को ईपलनयम (६) सँग सम्िलन्धत) 

(क) साियजलनक सेिा तथा िमता लिकास सलमलत 

(ख) अर्थथक लिकास सलमलत 

(ग) सामालजक लिकास सलमलत 

(घ) पूिायधार लिकास सलमलत 

(ङ) िातािरण तथा लिपद ्व्यिस्थापन सलमलत  

(च) लबधेयक सलमलत   

 


