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नेपालको संविधानको धारा २१८ ले ददएको ऄवधकार प्रयोग गरी खुम्बु 

पासाङल्हामु गाईँपावलकाको गाईँ काययपावलकाले अफ्नो कायय 

विभाजनका लावग वमवत २०७४/३/२५ को वनणयय ऄनसुार देहायका 

वनयमहरु बनाएको छ ।  

 

१. संविप्त नाम र प्रारम्भः (१) यी वनयमहरुको नाम “खुम्बु 

पासाङल्हामु गाईँकाययपावलका (कायय विभाजन) वनयमािली, 

२०७४” रहेको छ । 

 (२) यो वनयमािली तुरुन्त प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषाः वबषय िा प्रसङ्गले ऄको ऄथय नलागेमा यस 

वनयमािलीमा– 

(क)  “ऄध्यि” भन्नाले गाईँ काययपावलकाको ऄध्यि सम्झनुपछय । 

(ख)  “ईपाध्यि” भन्नाले गाईँ काययपावलकाको ईपाध्यि सम्झनुपछय । 

(ग)  “काययपावलका” भन्नाले खुम्बु पासाङल्हामु गाईँ काययपावलका 

सम्झनुपछय ।  

(घ)  “प्रमुख प्रशासकीय ऄवधकृत” भन्नाले गाईँपावलकाको प्रमखु 

प्रशासकीय ऄवधकृत सम्झनुपछय । 



(ङ)  “गाईँपावलका” भन्नाले खुम्बुपासाङल्हामु गाईँपावलका 

सम्झनुपछय । 

(च)  “वबषयगत शाखा” भन्नाले खुम्बुपासाङल्हामु गाईँ काययपावलका 

ऄन्तरगतको वबषयगतशाखा, ईपशाखा, कायायलय िा आकाइलाइ 

सम्झनुपछय । यस शब्दले सवंिधान बमोवजम गाईँपावलकालाइ 

तोदकएको काययसम्पादन गनयका लावग गाईँकाययपावलका ऄन्तगयत 

रहने वशिा, स्िास््य, कृवष, िन, पशुविकास जस्ता 

वबषयिेत्रगत कायायलय िा आकाइलाइ समेत सम्झनुपछय ।  

(छ)  “िडा सवचि” भन्नाले गाईँपावलकाको िडा कायायलयको 

प्रशासकीय प्रमुखको रुपमाकामकाज गनय तोदकएको िडासवचि 

सम्झनुपछय ।  

(ज)  “िडा सवमवत” भन्नाले खुम्बुपासाङल्हामु गाईँपावलकाको िडा 

सवमवत सम्झनुपछय । 

(झ) “सदस्य” भन्नाले गाईँ काययपावलकाको सदस्य सम्झनुपछय । सो 

शब्दले गाईँ काययपावलकाको ऄध्यि, ईपाध्यि र िडाध्यि 

समेतलाइ जनाईँनेछ ।  

 (ञ) “सभा” भन्नाले खुम्बुपासाङल्हाम ु गाईँपावलकाको गाईँ सभालाइ 

सम्झनुपछय ।  

३. कायय सम्पादनः (१) गाईँ काययपावलकाको कायय सम्पादन गाईँ 

काययपावलकाको कायायलय, िडा  कायायलय एिं वबषयगत 

शाखाबाट हुनछे । 

(२) गाईँ काययपावलका ऄन्तगयत रहने विषयगत शाखा िा कायायलय िा 

ईपशाखा िा आकाइ िा केन्रहरुको वििरण ऄनुसचूी-१ मा 

ईल्लेख भए बमोवजम हुनेछ । 

(३) ईपवनयम (२) बमोवजमका वबषयगत शाखाहरु र वतनीहरुको कायय 

वििरण गाईँ काययपावलकाले स्िीकृत गरे बमोवजम हुनछे । 



विषयगत शाखा िा कायायलय िा ईपशाखा िा आकाइ िा केन्रहरु 

गाईँ काययपावलकाले तोकेको वमवत देखी स्थापना तथा संचालन 

हुनेछ । 

४. कायय विभाजनः (१) गाईँ काययपावलकाको कायायलय र वबषयगत 

शाखाबाट सम्पादन हुन ेकायय ऄनसुूची– २ बमोवजम हुनेछ । 

(२) गाईँ काययपावलकाले ईपवनयम (१) बमोवजमको विषयगत शाखाको 

काममा अिश्यकता ऄनसुार हेरफेर िा थपघट गनय सके्नछ । 

(३) िडा सवमवतबाट सम्पादन हुने कायय ऄनसुूची– ३ बमोवजम हुनेछ । 

(४) ऄध्यि, ईपाध्यि, िडाध्यि र सदस्यको काम, कतयव्य र ऄवधकार 

ऄनुसूची–४ बमोवजम हुनछे । 

(५) ऄध्यिले वबषयगत िेत्रको काययको लावग काययपावलकाको कुन ै

सदस्यलाइ वनजले गन े काययको िेत्रावधकार समेत तोकी 

वजम्मेिारी ददन सके्नछ ।  

(६)  काययपावलकाले अफ्नो काययसम्पादनका लावग ऄनुसचूी—५ 

बमोवजमको वबषयगत सवमवत 

 गठन गरी कुनै सदस्यको सयंोजकत्िमा त्यस्तो सवमवतको काययिेत्र 

तोकी वजम्मेिारी ददन सके्नछ ।  

५. वजम्मेिारी तथा ईत्तरदावयत्िः (१) गाईँ काययपावलकाबाट सम्पादन 

भएका कामका लावग ऄध्यि तथा सदस्यहरु सामवुहक रुपमा 

गाईँ सभाप्रवत ईत्तरदायी हुनेछन ्।  

(२) गाईँ काययपावलकाका सदस्यहरु अफूलाइ तोदकएको काययका लावग 

व्यविगत रुपमा काययपावलका तथा ऄध्यिप्रवत ईत्तरदायी 

हुनेछन ।   

(३) वबषयगत सवमवतबाट सम्पादन हुने कामका लावग सवमवतका 

संयोजक तथा सदस्यहरु सामुवहक रुपमा काययपावलकाप्रवत 

ईत्तरदायी हुनछेन ।  



(४) िडाध्यि अफूले गने कामका लावग काययपावलका, ऄध्यि तथा 

िडा सवमवतप्रवत र िडा सवमवतबाट गररने कामका लावग 

सामुवहक रुपमा काययपावलका र सभाप्रवत ईत्तरदायी हुनेछ ।  

६. ऄवधकार प्रत्यायोजनः (१) गाईँ काययपावलकाले अफूलाइ प्राप्त 

ऄवधकारमध्य े केही ऄवधकार ऄध्यि, ईपाध्यि, िडाऄध्यि, 

सदस्य तथा मातहतका सवमवत, ईपसवमवत िा प्रमुख प्रशासकीय 

ऄवधकृतलाइ प्रत्यायोजन गनय सके्नछ ।  

(२) ऄध्यिले अफूलाइ प्राप्त ऄवधकारमध्य े केही ऄवधकार कुनै सदस्य 

िा प्रमुख प्रशासकीय ऄवधकृतलाइ प्रत्यायोजन गनय सके्नछ ।  

(३)िडा सवमवत िा िडाध्यिले अफूलाइ प्राप्त ऄवधकारमध्ये केही 

ऄवधकार िडा सवमवतका कुनै सदस्य िा िडा सवचिलाइ 

प्रत्यायोजन गनय सके्नछ ।  

७. थपघट, हेरफेर िा संशोधनः (१) काययपावलकाले यस 

वनयमािलीलाइ अिश्यकता ऄनसुार थपघट िा हेरफेर िा 

संशोधन गनय सके्नछ ।  

(२)  काययपावलकाले ईपवनयम (१) बमोवजम ऄनुसचूीमा थपघट िा 

हेरफेर िा संशोधन गरेको 

 विषयको सचूना सियसाधारणको जानकारीको लावग प्रकाशन गनुय 

पनेछ ।  

८. बाधा ऄड्काई फुकाउ : यो वनयम कायायन्ियनको सम्बन्धमा कुन ै

बाधा ऄड्काई परेमा यस वनयमािलीको भािनाको प्रवतकूल 

नहुने गरी काययपावलकाले त्यस्तो बाधा ऄड्काई फुकाईन 

अिश्यक व्यिस्था गनय सके्नछ ।  

९. यस ैबमोवजम भए गरेको मावनने : यो वनयमािली स्िीकृत हुनुपूिय 

गाईँ काययपावलकाबाट सम्पादन भएका काययहरु यसै वनयमािली 

ऄनुरुप भए गरेको मावननेछ ।  

 



  



ऄनसुचूी – १ 

(वनयम ३ को ईपवनयम (२) सगँ सम्बवन्धत) 

गाईँ काययपावलकामा रहने विषयगत शाखा (शाखा, कायायलय, 

ईपशाखा, आकाइ) को वििरण  

(गाईँ काययपावलकाको अफ्नो राजश्वको िमता, खचयको अिश्यकता, 

सेिा ईपलब्ध गराईनु पने जनसंख्या तथा विकासका मुख्य मुख्य 

प्राथवमकता ऄनुरुप संगठन तथा व्यिस्थापन सभेिणका अधारमा 

वबषयगत शाखा तथा कायायलय, ईपशाखा िा आकाइ वनधायरण गनय 

सके्नछन । जनशविको ईपलब्धता तथा प्रशासवनक खचयलाइ ध्यान ददइ 

एईटा वबषयगत शाखा ऄन्तगयतको कुनैकायायलय, ईपशाखा िा आकाइले 

वमल्दो ऄन्य वबषयिेत्रको काययसमेत सम्पादन गनय सके्नछ ।)  

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेिा तथा जनशवि विकास ईपशाखा 

(ख) साियजवनक खररद तथा सम्पवत्त व्यिस्थापन ईपशाखा 

(ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा 

िडासँगको समन्िय ईपशाखा 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन ईपशाखा 

(ङ) न्याय, कानून तथा मानि ऄवधकार प्रबर्द्यन ईपशाखा 

(च) सचूना तथा सञ्चार प्रविवध विकास तथा विस्तार र एफ.एम. 

सञ्चालन ईपशाखा 

(छ) बजार ऄनुगमन, गुणस्तर, नापतौल, खाद्य सुरिा र ईपभोिा वहत 

संरिण ईपशाखा 

(ज) बैठक तथा विधायन ईपशाखा 

(झ) अन्तररक लेखापरीिण ईपशाखा 

(ञ) वबदा, ईत्सि, ईदी, जात्रा, पिय, ईपावध तथा विभूषण आकाइ  



२. राजश्व तथा अर्थथक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नीवत तथा प्रशासन ईपशाखा 

(ख) अर्थथक प्रशासन ईपशाखा 

३. पिूायधार विकास तथा भिन वनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था ईपशाखा 

(ख) भिन तथा भिन सवंहता एिं वनमायण आजाजत (वडजाआन समेत) 

ईपशाखा 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय, भ-ूईपयोग तथा 

िस्ती विकास ईपशाखा 

 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय आकाइ 

 बस्ती विकास आकाइ  

(घ) जलविद्युत, ईजाय, सडक िवत्त तथा वसञ्चाइ ईपशाखा 

 जलविद्युत, ईजाय र सडक िवत्त आकाइ   

 वसञ्चाइ तथा जलईत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रण आकाइ 

(ङ) िातािरण, पयायिरण एिं जलाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमैला 

व्यिस्थापन ईपशाखा 

(च) विपद ् व्यिस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्िुलेन्स तथा यन्त्र ईपकरण 

पररचालन समेत) ईपशाखा  

(छ) साियजवनक वनजी साझदेारी आकाइ  

४. अर्थथक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशुपंिी तथा सहकारी कायायलय 

(ख) िन तथा भ-ूसंरिण कायायलय 

(ग) ईद्योग तथा ईद्यमवशलता विकास ईपशाखा 

(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यूनीकरण ईपशाखा 

 



५. सामावजक विकास शाखा 

(क) अधारभूत तथा माध्यवमक वशिा कायायलय 

(ख) खेलकुद तथा ऄवतररि दियाकलाप आकाइ  

(ग) अधारभूत स्िास््य तथा सरसफाइ कायायलय 

(घ) खानेपानी ब्यिस्थापन कायायलय 

(ङ) लैवङ्गक समानता तथा सामावजक सुरिा ईपशाखा  

 लैवङ्गक समानता आकाइ  

 बालबावलका, दकशोर दकशोरी तथा यूिा आकाइ  

 ऄपाङ्गता भएका व्यवि तथा जषे्ठ नागररक आकाइ  

(च) गैरसरकारी संस्था पररचालन, समन्िय तथा वनयमन आकाइ 

(छ) सामावजक सुरिा काययिम तथा व्यविगत घटना दताय आकाइ  

(ज) सँस्कृवत, सम्पदा, लवलतकला तथा पययटन प्रबर्द्यन आकाइ  

६. योजना, ऄनगुमन तथा त्याङ्क शाखा 

(क) योजना, कायययोजना तजुयमा तथा ईपभोिा सवमवत पररचालन 

आकाइ 

(ख) ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन आकाइ 

(ग) त्याङ्क व्यिस्थापन आकाइ  

 

 

 

 

 

 

 



 

  



ऄनसुचूी – २ 

(वनयम ४ को ईपवनयम (१) सगँ सम्बवन्धत) 

वबषयगत शाखाको कायय विभाजन  

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सिेा तथा जनशवि विकास  

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत, मापदण्ड, सेिा 

शतय, योजना, कायायन्ियन र वनयमन 

 संविधानको धारा ३०२ बमोवजम समायोजन भइ अईन े

कमयचारीको व्यिस्थापन 

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी ऄन्य कायय  

 गाईँपावलकाको संगठन विकास, सङ्गठन संरचना तथा 

दरबन्दी वनधायरण, जनशवि व्यिस्थापन र िृवत्त विकास,  

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रविवधको 

ईपयोग, प्रबर्द्यन र वनयमन  

 मानि संसाधन विकासका लावग ऄल्पकालीन तथा 

दीघयकालीन योजना तजुयमा 

 गाईँपावलकामा साियजवनक वबदा, ईत्सि, जात्रा, ईदी अददको 

व्यिस्थापन 

 स्थानीय शावन्त सवमवत सम्बन्धी काययहरु ।  

(ख) साियजवनक खररद तथा सम्पवत्त व्यिस्थापन  

 गाईँपावलकाको लावग साियजवनक खररद तथा ऄन्य 

बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी विषय 

 गाईँपावलकावभत्रको साियजवनक तथा सरकारी सम्पवत्त, 

सामुदावयक सम्पवत्त, भिन, सडक, पसल, 

 व्यिसाय, पूबायधार, ईद्योग, खानी तथा खनीज, िनको 

वििरण सवहतको ऄद्यािवधक ऄवभलेख 



 गाईँपावलकाको स्िावमत्िमा रहेको सम्पवत्तको ऄद्यािवधक 

ऄवभलेख 

 गाईँपावलकावस्थत सरकारी सम्पवत्तको एकीकृत वििरण ।  

 (ग) स्थानीय तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा 

िडासँगको समन्िय  

 संघ तथा प्रदेश तहमा संविधान तथा कानुन बमोवजमको 

सहभावगता तथा प्रवतवनवधत्ि 

 वजल्ला समन्िय सवमवतसँगको समन्िय 

 िडा तहसँगको सम्पकय  र समन्िय 

 पत्राचार, सभा, समारोह, वशष्टाचार  

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन नगर प्रहरी माफय त देहायका कायय सम्पादन 

गन,े 

 संघीय तथा प्रदेश कानूनको ऄवधनमा रही नगर प्रहरीको 

सञ्चालन तथा व्यिस्थापन नीवत, कानून,मापदण्ड, 

कायायन्ियन र वनयमन,   

 नीवत, कानून, मापदण्ड, वनणययहरु कायायन्ियनमा सहयोग,  

 सम्पवत्तको संरिण, 

 गाईँपावलकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा 

चाडपियको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

 स्थानीय बजार तथा पार्ककङ्ग स्थलको व्यिस्थापनमा 

सहयोग, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपावलकाले तोके बमोवजमका नीवत, 

योजना, काययिम कायायन्ियन,   

 गाईँ बस्ती सरसफाइ सम्बन्धी मापदण्डको कायायन्ियन र 

कसूर ईपर छानविन र ऄनुसन्धान, 



 स्थानीय न्यावयक सवमवतले गरेका अदेश, फैसला 

कायायन्ियनमा सहयोग, 

 कायायलय पररसर, सम्पदा, साियजवनक, ऐलानी, पर्थत जग्गा, 

साियजवनक भिन तथा भौवतकपूिायधारको संरिण र सुरिा, 

 विपद ्व्यिस्थापनमा सहयोग,  

 ऄपराध रोकथाम तथा ऄनसुन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ व्यिस्थापन 

 वनमायण वनयमन 

 गुणस्तर वनयन्त्रण 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  

(ङ) न्यावयक सवमवतको सवचिालय, न्याय, काननू, मानि 

ऄवधकारप्रबर्द्यन तथा मेलवमलाप रमध्यस्थता, वनणयय तथा 

फैसला कायायन्ियन  

 न्यावयक सवमवतको सवचिालय सम्बन्धी कायय 

 न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 

 मानि ऄवधकारको संरिण तथा प्रबर्द्यन 

 व्यवि र समदुायबीच मेलवमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

 न्यावयक वनणयय तथा फैसला कायायन्ियन  

(च) सचूना तथा सञ्चार प्रविवध विकास तथा विस्तार र एफ.एम. 

सञ्चालन  

 अफ्नो िेत्रवभत्र आन्टरनेट सेिा, टेवलसेन्टर, केबुल तथा 

तारविहीन टेवलवभजन प्रसारणको ऄनुमवत,निीकरण र 

वनयमन  

 एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेवडयो सञ्चालन ऄनुमवत, 

निीकरण र  वनयमन 



 अफ्नो िेत्रवभत्र पत्रपवत्रकाको प्रकाशन ऄनुमवत, ऄवभलेख 

तथा वनयमन 

 ऄवभलेख व्यिस्थापनमा निीनतम सचूना प्रविवधको प्रयोग  

 सूचना तथा सञ्चार प्रविवधमा सियसाधारण जनताको सहज र 

सरल पहुँच तथा सचूना प्रविवधकोविकास र विस्तार सम्बन्धी 

काययिम तजुयमा र कायायन्ियन 

 बैज्ञावनक ऄध्ययन, ऄनसुन्धान र प्रविवध विकासमा लगानी 

 सूचना तथा सञ्चार प्रविवधमा अधाररत त्याङ्क व्यिस्थापन 

।  

(छ) बजार ऄनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुिा र ईपभोिा वहत 

सरंिण  

 स्थानीय व्यापार, बावणज्य, िस्तुको माग, अपूर्थत व्यबस्थापन 

तथा ऄनुगमन 

 बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन 

 ईपभोिा ऄवधकार तथा वहत सम्बन्धी नीवत, कानून, 

मापदण्ड, कायायन्ियन र वनयमन 

 स्थानीय िस्तुहरूको ईत्पादन, अपूर्थत तथा वनकासी प्रिपेण, 

मूल्य वनधायरण र ऄनुगमन 

 स्थानीय व्यापार र बावणज्य सम्बन्धी पूिायधार वनमायण, 

 स्थानीय िस्तु र सेिा व्यापारको मूल्य तथा गुणस्तरको 

ऄनुगमन र वनयमन, 

 ईपभोिा सचेतना, लवित ईपभोिाको लगत व्यिस्थापन र 

स्थानीय िस्तु तथा सेिाको गुणस्तरपरीिण, 

 खाद्य पदाथयको गुणस्तर वनयन्त्रण, 

 खानेपानीको गुणस्तर वनयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापार प्रबर्द्यन सहजीकरण र वनयमन, 



 स्थानीय बौवर्द्क सम्पवत्तको संरिण, प्रबर्द्यन र 

ऄवभलेखाङ्कन ।  

(ज) बठैक तथा विधायन  

 काययपावलका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन  

 काययपावलकाको वनणययहरुको विद्युतीय माध्यमबाट 

ऄवभलेखीकरण तथा प्रकाशन  

 काययपावलका तथा सभामा पेश गनुयपने विवभन्न नीवत, वनयम 

तथा कानूनको मसौदामा सयंोजन 

 काययपावलकाका विवभन्न सवमवत, ईपसवमवत, काययदलको बैठक 

व्यिस्थापन 

 नीवत, कानुनको प्रमावणक प्रवतको संरिण, प्रकासनका लावग 

समन्िय 

 विधायन सम्बन्धी ऄन्य कायय  

(झ) अन्तररक लखेापरीिण  

 अन्तररक तथा पूिय लेखापरीिण 

 लेखापरीिण वििरण (बेरुजुको लगत समेत)को ऄवभलेख 

व्यिस्थापन  

 ऄवन्तम लेखापरीिण काययमा सहयोग, समन्िय र सहजीकरण 

 लेखापालनसम्बन्धी िमता विकास कायय  

 वबदा, ईत्सि, ईदी, जात्रा, पिय, ईपाधी, विभूषण, अदद ।  

 स्थानीय चाडपिय, साियजवनक वबदा, ईत्सि, जात्रा, ईदी 

अददको व्यिस्थापन 

 ईपाधी तथा विभूषण सम्बन्धी वसफाररस, ऄवभलेख  

२. राजश्व तथा अर्थथक प्रशासन शाखा  

(क) राजश्व नीवत तथा प्रशासन  

 राजश्व सम्बन्धी नीवत, कानून तजुयमा, कायायन्ियन र वनयमन 

(राजस्ि चुहािट वनयन्त्रण समेत) 



 सम्पवत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रवजष्ट्रशेन शुल्क, 

सिारी साधन कर, सेिा शुल्क दस्तुर, पययटन 

 शुल्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भूवमकर (मालपोत), दण्ड 

जररिाना, मनोरञ्जन कर, बहालविटौरी कर, घरजग्गा कर, 

मृत िा माररएको जीिजन्तुको हाड, ससग, पिाँख, छालामा 

कर, प्राकृवतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कर सम्बन्धी नीवत, 

कानून, मापदण्ड, कायायन्ियन, बाँडफाँड, संकलन र वनयमन, 

ऄन्य अय व्यिस्थापन 

 साियजवनक खचय तथा प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी 

सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड तथा वनयमन र सोको 

सङ्कलन तथा बाडँफाँड 

 अफ्नो िेत्रवभत्र राजस्िका दर ऄन्य शुल्क वनधायरण, संघीय र 

प्रदेश कानून बमोवजम प्राकृवतक श्रोत साधन र सेिा शुल्क 

जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्िय र वनयमन  

 स्थानीय पूिायधार सेिा र ईपयोगमा सेिा शुल्क तथा दस्तुर 

(नीवत, कानुन, मापदण्ड, वनयमन, शुल्क वनधायरण, संकलन 

तथा व्यिस्थापन)मालपोत सकंलन 

 कानुन बमोवजम ढंुगा, वगट्टी, िालुिा, माटो, नुन, स्लेट, 

फायरक्लेजस्ता खानी खनीज पदाथयको सिेिण, ऄन्िेषण, 

ईत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन  

 टे्रदकङ्ग, कायादकङ्ग, क्यानोवनङ्ग, बञ्जी जवम्पङ्ग, 

वजपफ्लायर, र्  यावफ्टङ्ग शुल्क  

 सामुदावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी 

सङ्कलन 



 पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी 

सङ्कलन 

 प्राकृवतक स्रोतको ईपयोग सम्बन्धी नीवत वनधायरण र 

कायायन्ियन तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड पालना 

 प्रचवलत कानुन बमोवजम दण्ड जररिाना 

 बाँकी बक्यौता रकमको लगत र ऄसुल ईपर  

 करदाता वशिा तथा करदाता वििरण ऄद्यािवधक 

 वित्तीय स्रोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

 अर्थथक साधनको महत्तम ईपयोग तथा पररचालन 

 राजश्व परामशय सवमवत सम्बन्धी विषय 

 स्थानीय राजस्ि प्रबर्द्यनका लावग प्रोत्साहन,  

 राजश्वको सम्भाव्यता ऄध्ययन 

 राजस्ि सूचना तथा त्याङ्कको अदान प्रदान  

 संघीय तथा प्रदेश काननू बमोवजम बजेट घाटापरू्थतको स्रोत 

व्यिस्था  

(ख) अर्थथक प्रशासन  

 अर्थथक (काययविधी) नीवत, काननु, मापदण्ड, कायायन्ियन र 

वनयमन, अर्थथक प्रशासन र व्यिस्थापन 

 बजेट सीमा वनधायरण, बजेट तजुयमा, कायायन्ियन र वनयमन 

 सवञ्चत कोष तथा अकवस्मक कोषको व्यिस्थापन 

 लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन 

 लेखा व्यिस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचालन कोष 

तथा ऄन्य सरकारी कोष तथा सम्पवत्तकोएकीकृत वििरण 

 समवष्टगत अर्थथक ऄिस्थाको विशे्लषण  

 ऊण तथा ऄनदुानको व्यिस्थापन र वनयमन 

 लगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी तथा वनजी) र वित्तीय 

व्यिस्थापन 



 कारोबारको लेखाङ्कन, वनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन 

 राजश्व तथा व्ययको ऄनुमान 

 बेरुजु फछ्र्यौट  

 अर्थथक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी ऄन्य विषय ।  

 

 

३.पूियधार विकास तथा भिन वनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था  

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात 

सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड तथावनयमन  

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलुङ्गे पुल, 

पुलेसा र तटबन्धन सम्बन्धी गुरुयोजनाकोतजुयमा, कायायन्ियन 

र स्तरोन्नवतका अयोजनाको पवहचान,  ऄध्ययन, कायायन्ियन, 

ममयत, सम्भार  

 यातायात सुरिा व्यिस्थापन र वनयमन 

 स्थानीय साियजवनक यातायातको रुट वनधायरण, ऄनुमवत, 

निीकरण, खारेजी, सेिाको गुणस्तर, भाडादर वनधायरण र 

वनयमन 

 िातािरणमैत्री, जलिाय ु पररितयन ऄनकूुलन, ऄपाङ्गता र 

लैवङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको प्रबर्द्यन 

 अधारभूत यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय 

 यातायात िेत्रमा लगानी ऄवभबृवर्द् 

 यातायात सुविधामा नागररकको सरल, सहज र समान पहुँच  

 यातायात िेत्रमा िाताबरणमैत्री प्रविवधलाइ प्रोत्साहन 

 वनजी यातायात वनयमन व्यिस्थापन  

(ख) भिन तथा भिन सवंहता एि ंवनमायण आजाजत (वडजाआन समते)  



 भिन सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 

योजना तजुयमा, अयोजना पवहचान, ऄध्ययन, कायायन्ियन र 

वनयमन,  

 रावष्ट्रय भिन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम भिन वनमायण 

ऄनुमवत र वनयमन 

 भिन वनमायण आजाजत, भिन संवहता कायायन्ियन 

 भिन वनमायणको नक्शा स्िीकृवत, संशोधन, वनयमन 

 पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरिण, सबर्द्यन र 

पुनःवनमायण, 

 सरकारी भिन, विद्यालय, सामदुावयक भिन, सभागृह तथा 

ऄन्य साियजवनक भिन तथा संरचना वनमायण र ममयत संभार,  

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय, भ—ूईपयोग तथा 

िस्ती विकास 

 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजूाय, 

 प्रादेवशक मापदण्ड बमोवजम घरजग्गा धनी दताय प्रमाणपजूाय 

वितरण तथा लगत व्यिस्थापन  

 भूवमको िगीकरण ऄनुसारको लगत  

 जग्गाको दकत्ताकाट र भूमी लगत (नक्शा, स्रेस्ता) वनमायण र 

संरिण  

 सरकारी प्रयोजनका लावग जग्गा प्रावप्त, मुअब्जा वनधायरण 

तथा वितरणमा समन्िय र सहजीकरण 

 जग्गा वििाद समाधानमा मेलवमलाप र मध्यस्थता 

 विश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र पुरातावत्िक महत्ि 

लगायत िन, सीमसार िेत्र, तटिती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी 

लगत बस्ती विकास  



 शहरीकरण, बस्ती विकास सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड 

तथा सो सम्बन्धी योजना तजुयमा,अयोजना पवहचान, 

ऄध्ययन, कायायन्ियन र वनयमन  

 अधारभूत अिासका योजना तजुयमा र कायायन्ियन 

 गाईँपावलकामा ऄव्यिवस्थत बसोबास व्यिस्थापन काययिमको 

तजुयमा र कायायन्ियन 

 अधारभूत बसोिास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्िय 

 योजनाबर्द् र व्यबवस्थत िस्ती विकासका काययिमको तजुयमा 

कायायन्ियन 

 एकीकृत बस्ती विकासका लावग जग्गाको एदककरण तथा 

जग्गा विकास र व्यबस्थापन  

 सङ्घीय तथा प्रदेश काननूको ऄधीनमा रही अफ्नो िेत्रको 

भूईपयोग नीवत, योजना, काययिम तजुयमा र कायायन्ियन   

 सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको ऄधीनमा रही व्यिवस्थत 

बस्ती विकासका काययिमको तजुयमा र कायायन्ियन  

 संघीय र प्रदेश कानुन बमोवजम स्थानीय तहमा सुकुम्िासी 

पवहचान र ऄवभलेख व्यिस्था 

 स्थानीयस्तरमा सुकुम्िासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र 

िसोिास व्यिस्था 

 एकीकृत िस्ती विकासका लावग जग्गाको एकीकरण तथा 

जग्गा विकास र व्यिस्थापन ।  
 

(घ) जलविद्यतु, ईजाय, सडक ित्ती र वसञ्चाइ 

जलविद्यतु, ईजाय र सडक ित्ती  

 साना जलविद्युत अयोजना, निीकरणीय ईजाय तथा िैकवल्पक 

उजाय सम्बन्धी सम्बन्धी नीवत, कानून,मापदण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र वनयमन  



 िैकवल्पक उजाय सम्बन्धी प्रविवध विकास र हस्तान्तरण, 

िमता ऄवभिृवर्द्/प्रबर्द्यन, 

 विद्युत वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन र 

वनयमन 

 जनसहभावगतामा अधाररत स्िदेशी लगानीलाइ प्राथवमकता 

दददै जलस्रोतको बहुईपयोगी विकासकाययिमको तजुयमा र 

कायायन्ियन 

 स्थानीय विद्युत वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, 

सञ्चालन र वनयमन 

 सडक ित्तीको व्यिस्था  
 

वसञ्चाइ तथा जलईत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रण  

 वसञ्चाइ सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड वनधायरण र वनयमन 

 वसञ्चाइ सम्बन्धी गुरुयोजनाको तजुयमा, कायायन्ियन र 

स्तरोन्नवतका अयोजनाको पवहचान,ऄध्ययन, कायायन्ियन, 

ममयत, सम्भार र वनयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भवूमगत वसचाइ प्रणालीको 

सञ्चालन वनमायण, सुधार, ममयत सम्भार तथा सेिा शुल्कको 

वनधायरण र सङ्कलन व्यिस्थापन 

 जलईत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय  

 तटबन्ध, नदी वनयन्त्रण तथा नदी व्यिस्थापन र वनयमन 

 साना जल ईपयोग सम्बन्धी अयोजना तजुयमा, कायायन्ियन र 

ऄनुगमन ।  

(ङ) िातािरण, पयायिरण एि ं जलाधारिते्र सरंिण तथा फोहरमलैा 

व्यिस्थापन  



 स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िन्ययजन्तकुो 

संरिण व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत,काननू, काययिम तजुयमा, 

कायायन्ियन र वनयमन  

 िृिरोपण, हररयाली तथा हररत िेत्रको प्रियर्द्न 

 फोहरमैला सङ्कलन, पुनः ईपयोग, प्रशोधन, विसजयन र 

सोको सेिा शुल्क वनधायरण र वनयमन 

 सरसफाइतथा स्िास््यजन्य फोहोरमैलाको व्यिस्थापन 

 िायु तथा ध्िनीको प्रदषूण वनयन्त्रण 

 हावनकारक पदाथयहरूको वनयमन तथा  वनयन्त्रण 

 साियजवनक शौचालय व्यिस्थापन 

 िातािरणीय जोवखम न्यूनीकरण 

 न्यून काियनमखुी तथा िातािरणमैत्री विकास ऄिलम्बन 

 िातािरण संरिण िेत्र वनधायरण र व्यिस्थापन  

 पानी मुहानको संरिण 

 पवहरो वनयन्त्रण 

 जलिायू पररितयन ऄनकुुलन काययिम   

 

(च) विपद ्व्यिस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्िलुेन्स  

 विपद ् व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड तथा 

स्थानीयस्तरका अयोजनाको कायायन्ियन र वनयमन  

 विपद ्पूिय तयारी तथा प्रवतकायय योजना, जोवखम न्यूनीकरण 

कायय योजना  

 विपद ् पूिय तयारी, खोज तथा ईर्द्ार, राहत सामग्रीको पूिय 

भण्डारण, वितरण र समन्िय  

 विपद ्जोवखम िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान 

र स्थानान्तरण  



 विपद ्व्यिस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समुदाय, संघ 

संस्था, वनजीिेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकायय  

 विपद ् कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको 

पररचालन  

 विपद ्पश्चात् स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पुनर्थनमायण  

 विपद ्सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापन र ऄध्ययन ऄनुसन्धान  

 प्राकृवतक प्रकोपको रोकथाम र पूिय तयारी 

 विपद ् जोवखम न्यूनीकरणका लावग पूिय सूचना प्रणाली 

सम्बन्धी काययिमको तजुयृृमा र कायायन्ियन,   

 बारुण यन्त्र तथा एम्बुलेन्सको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन 

 स्थानीय अपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली  

 (छ) साियजवनक वनजी साझदेारी  

 स्थानीय साियजवनक—वनजी साझदेारी सम्बन्धी स्थानीय 

नीवत, योजना वनमायण 

 स्थानीय साियजवनक—वनजी साझेदारीका अयोजना छनौट 

तथा कायायन्ियन  

 स्थानीय विकासमा वनजी िेत्रको प्रबर्द्यन 

 

४. अर्थथक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशपुिंी तथा सहकारी 

कृवष  

 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष ईत्पादन व्यिस्थापन सम्बन्धी 

स्थानीय नीवत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र 

वनयमन  

 कृवष बजार सचूना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार 

वनमायण, साना वसञ्चाइ वनमायण, तावलम, प्रविवध प्रसार, 



प्राविवधक टेिा, कृवष सामाग्री अपरू्थत र कृषक िमता विकास 

काययिमको सञ्चालन  

 कृवषजन्य प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयन्त्रण 

 कृवष िातािरण संरिण तथा जैविक विविधताको संरिण र 

प्रबर्द्यन 

 कृवष प्रसार तथा जनशविको प्रिेपण, व्यिस्थापन र 

पररचालन 

 ईच्च मूल्ययुि कृवषजन्य िस्तुको प्रबर्द्यन, विकास तथा 

बजारीकरण 

 कृवषसम्बन्धी िीमा र कजाय सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यिस्थापन 

 कृषकहरूको िमता ऄवभिृवर्द्, प्राविवधक सेिा, टेिा, सीप 

विकास र सशिीकरण 

 कृवष बीईविजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औषवधहरूको 

अपूर्थत, ईपयोग र वनयमन 

 कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ 

संस्थाहरूको समन्िय, व्यिस्थापन र वनयमन  

 कृवष सम्बन्धी प्रविवधको संरिण र हस्तान्तरण 

 कृवष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृवष 

सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन पशुपिंी 

 पशुपालन र पशु स्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीवत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र वनयमन 

 पशुपंिी बजार सूचना, हाटबजारको पूिायधार वनमायण, 

तावलम, प्राविवधक टेिा, कृषक िमता विकास काययिमको 

सञ्चालन र वनयमन  

 पशुपंिीजन्य प्राकृवतक प्रकोप तथा महामारी रोगको वनयन्त्रण 



 पशुपंिी वचदकत्सा सेिाको व्यिस्थापन, 

 पशुनश्ल सुधार पर्द्वत विकास र व्यबस्थापन 

 पशुपंिी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा खकय  विकास र व्यिस्थापन 

 पशु अहारको गुणस्तर वनयमन 

 स्थानीयस्तरमा पशुपंिी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापन र 

सूचना प्रणाली 

 पशु  

 पशुपालन तथा पशु स्िास््य सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  

 

 

सहकारी  

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीवत, कानून, मापदण्डको 

वनमायण, कायायन्ियन र वनयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, ऄनुमवत, खारेजी र विघटन 

 सहकारी िचत तथा ऊण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय 

मापदण्ड वनधायरण र वनयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, विषयगत, प्रादवेशक र 

स्थानीय संघ संस्थासँग समन्िय र सहकायय  

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र ऄध्ययन 

ऄनुसन्धान 

 स्थानीय सहकारीको िमता ऄवभिृवर्द् 

 स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रबर्द्यन, विकास र पररचालन । 

(ख) िन, भ-ूसरंिण, िन्यजन्त,ु जलाधार, जवडबटुी तथा जवैिक 

विविधता  

 िन, जङ्गल, िन्यजन्तु, चराचुरुङ्गी, जल ईपयोग, 

िातािरण, पयायिरण तथा जवैिक विविधता सम्बन्धी 



 स्थानीय नीवत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र 

वनयमन  

 सामुदावयक, ग्रामीण तथा शहरी, धार्थमक, किुवलयती िनको 

संरिण, सम्िद्र्धन, ईपयोग र वनयमन  

 िन ईपभोिा समूहको व्यिस्थापन 

 मध्यिती िेत्रको सामदुावयक, धार्थमक र कबुवलयती िनको 

व्यिस्थापन 

 नदी दकनार, नदी ईकास, नहर दकनार तथा सडक दकनारमा 

िृिरोपण व्यिस्थापन 

 वनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रबर्द्यन र वनयमन 

 साियजवनक खाली जग्गा, पाखा िा िेत्रमा िृिरोपण, सम्भार, 

ईपयोग र व्यिस्थापन 

 जडीबुटी तथा ऄन्य गैरकाष्ठ िन पदैािार सम्बन्धी, सभिेण, 

ईत्पादन, सङ्कलन,  प्रबर्द्यन, प्रशोधन, र बजार व्यिस्थापन  

 िनबीउ बगैचँा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रबर्द्यन 

 नसयरी स्थापना, वबरुिा ईत्पादन, वितरण, रोपण र प्रबर्द्यन 

 िन्यजन्तु र चराचुरुङ्गीको संरिण, व्यिसावयक पालन, 

ईपयोग र ऄनुगमन 

 िन्यजन्तुबाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाि रोकथाम, 

व्यिस्थापन  

 स्थानीय प्राणी ईद्यान (वचवडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन 

 स्थानीय िन्यजन्तु पययटन र अयअजयन 

 स्थानीयस्तरमा अखेटोपहारको व्यिस्थापन 

 िन, िन्यजन्तु तथा चराचुरुङ्गीको ऄवभलेखाङ्कन र ऄध्ययन 

ऄनुसन्धान 

 रैथाने प्रजावतको संरिण र प्रिर्द्यन  



 वमचाहा प्रजावतको वनयन्त्रण 

 जैविक विविधताको ऄवभलेख 

 सामुदावयक भूसंरिण र सोमा अधाररत अय अजयन काययिम 

 भूसंरिण र जलाधार व्यिस्थापनजन्य सामुदावयक ऄनुकूलन 

 जलिायू पररितयन ऄनकुुलन कायय  

 अय अजयनमा अधाररत जडीबुटीको संरिण, प्रबर्द्यन, 

व्यिस्थापन  

 (ग) ईद्योग तथा ईद्यमवशलता विकास र खानी तथा खवनज पदाथयको 

सरंिण ईद्योग  

 लघु, घरेलु तथा साना ईद्योगको दताय, निीकरण, खारेजी र 

वनयमन 

 लघु, घरेलु तथा साना ईद्योगको विकास र प्रबर्द्यन 

 ईद्यमवशलता प्रबर्द्यन 

 व्यापाररक फमय, पसलको दताय, ऄनुमवत, निीकरण, खारेजी र 

वनयमन  

 सीप विकास सम्बन्धी काययको प्रबर्द्यन ।  

 

खानी तथा खवनज  

 खानी तथा खवनज पदाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीवत, 

कानून, मापदण्ड तथा योजनाको कायायन्ियन र वनयमन,  

 ढुङ्गा, वगटी, बालुिा, माटो, नुन, स्लेट, खरीढुङ्गा, 

फायरक्लेजस्ता खानीजन्य िस्तु सिेिण, ऄन्िेषण, ईत्खनन्  

 ढुङ्गा, वगट्टी, बालुिा, नुन, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ले तथा 

स्लेट अदद खानीजन्य िस्तुको संरिण,विकास, ईत्खनन् र 

ईपयोग सम्बन्धी दताय, ऄनुमवत, निीकरण, खारेजी र 

व्यिस्थापन  



 खानी तथा खवनज पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क 

सङ्कलन, ऄवभलेखन तथा व्यबस्थापन 

 भौगर्थभक नक्सा प्रकाशन ।  

 

(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यनूीकरण  

 गररबी वनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीवत, कानून, मापदण्ड, 

वनयमन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 गररबी वनिारणको स्थानीय रणनीवत तजुयमा 

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेिण, सूचना 

व्यिस्थापन र वनयमन 

 गररबी वनिारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रादेवशक र स्थानीय 

संस्थासँग सम्पकय , समन्िय र सहकायय  

 रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र 

सूचना प्रणालीको स्थापना  

 स्थानीयस्तरमा रहेका विदेशी श्रवमकको लगत सङ्कलन तथा 

सूचना व्यिस्थापन  

 पवहचान भएका गररब घरपररिार एिं लवित समूह सम्बन्धी 

स्थानीय योजना, काययिम, स्रोतपररचालन र व्यिस्थापन  

 संघीय र प्रदेश काननू बमोवजम स्थानीय तहमा सुकुम्बासीको 

पवहचान र ऄवभलेख व्यिस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र बसोबास व्यिस्थापन 

 रोजगारीका ऄिसर वसजयना सम्बन्धी 

५. सामावजक विकास शाखा 

(क) अधारभतू तथा माध्यवमक वशिा   

 प्रारवम्भक बाल वशिा तथा विद्यालय वशिा, ऄनौपचाररक 

वशिा, खुला तथा िैकवल्पक वशिा (गुरुकुल, मदरसा, गुम्बा 



अदद), वनरन्तर वसकाआ तथा विशेष वशिा सम्बन्धी नीवत, 

कानून, मापदण्ड, योजनाको वनमायण, कायायन्ियन र वनयमन  

 प्राविवधक वशिा तथा व्यािसावयक तावलमको योजना तजुयमा, 

सञ्चालन, ऄनुमवत र वनयमन 

 पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको वितरण तथा कायायन्ियन  

 विद्यालय वशिक तथा कमयचारी व्यिस्थापन 

 विद्यालयको नक्साङ्कन, ऄनुमवत, स्िीकृवत, समायोजन तथा 

वनयमन 

 शैविक पूिायधार वनमायण र ममयत सम्भार 

 अधारभूत तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन 

 विद्याथी वसकाआ ईपलब्धीको परीिण र व्यिस्थापन 

 विद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिृवत्तको व्यिस्थापन  

 शैविक परामशय सेिाको ऄनुमवत तथा वनयमन  

 स्थानीयस्तरको शैविक ज्ञान, सीप र प्रविवधको संरिण, 

प्रबर्द्यन र स्तरीकरण 

 माध्यवमक तहसम्मको शैविक काययिमको समन्िय र वनयमन 

 पुस्तकालय एिं पत्रपवत्रका 

 स्थानीय पुस्तकालय, िाचनालय तथा सामदुावयक ऄध्ययन 

केन्र सञ्चालन तथा व्यिस्थापन ।  
 

(ख) खलेकुद तथा ऄवतररि दियाकलाप  

 स्थानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको वनयमन 

र समन्िय  

 खेलकुदको संरचनाको पूिायधार वनमायण, सञ्चालन तथा 

विकास 

 खेलकूदको विकास र प्रबर्द्यन 

 खेलकूद प्रवतयोगीता अयोजना र सहभागीता 

 ऄवतररि दियाकलाप सम्बन्धी विषय ।  



 

(ग) अधारभतू स्िास््य तथा सरसफाइ  

 अधारभूत स्िास््य र सरसफाइ सम्बन्धी नीवत, कानून, 

मापदण्ड, योजनाको वनमायण, कायायन्ियन तथा वनयमन  

 रावष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोवजम 

स्थानीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी लक्ष्य र गुणस्तर वनधायरण  

 रावष्ट्रय र प्रादेवशक मापदण्ड ऄनुरुप जनरल ऄस्पताल, 

नर्थसङ्ग होम, वनदान केन्र तथा ऄन्य स्िास््य संस्थाहरूको 

वक्लवनक दताय, सञ्चालन ऄनुमवत र वनयमन  

 अधारभूत स्िास््य सेिाको सञ्चालन र प्रबर्द्यन 

 ऄस्पताल र ऄन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 

 स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौवतक पूिायधार विकास तथा 

व्यिस्थापन  

 सरसफाइ सचेतनाको ऄवभिृवर्द् 

 रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास््य सेिा 

 औषवध पसल सञ्चालन र वनयमन 

 औषवधजन्य िनस्पवत, जटीबुटी र ऄन्य औषवधजन्य िस्तुको 

ईत्पादन, प्रशोधन र वितरण 

 स्िास््य बीमा लगायतका सामावजक सुरिा काययिमको 

व्यिस्थापन 

 औषवध तथा ऄन्य मवेडकल ईत्पादनहरूको न्यनूतम मूल्य 

वनधायरण र वनयमन 

 औषवधको ईवचत प्रयोग र सूक्ष्मजीि वनरोधक प्रवतरोध 

न्यूनीकरण  

 औषवध र स्िास््य ईपकरणको खररद, भण्डाण र वितरण 

 स्िास््य सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन 

 जनस्िास््य वनगरानी (पवब्लक हेल्थ सभेलेन्स)  



 प्रबयर्द्नात्मक, प्रवतकारात्मक,ईपचारात्मक, पुनस्थापनात्मक र 

पयावलएरटभ स्िास््य सेिाको सञ्चालन 

 स्िस्थ जीिनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग ऄभ्यास, 

स्िास््य िृत्तको पालना, पञ्चकमय लगायतका 

 जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन 

 जुनोरटक र कीटजन्य रोगको वनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन  

 सुर्थत, मददरा र लागू पदाथयजन्य िस्तकुो प्रयोग वनयन्त्रण तथा 

सचेतना ऄवभिृवर्द्  

 अयुिेददक, युनानी, अम्ची, होवमयोपयावथक, प्राकृवतक 

वचदकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास््य ईपचार सेिाको 

व्यिस्थापन  

 जनस्िास््य, अपत्कालीन स्िास््य तथा महामारीको 

वनयन्त्रण योजना र कायायन्ियन 

 सरुिा तथा नसने रोगको वनयन्त्रण तथा रोकथाम 

 अकवस्मक स्िास््य सेिा प्रिाह ।  
 

(घ) खानपेानी व्यिस्थापन   

 स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड, योजना, 

कायायन्ियन र वनयमन 

 खानेपानी महसुल वनधायरण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन 

 साियजवनक स्थलमा वपईने पानी व्यिस्थापन 

 स्िच्छ खानेपानी अपूर्थत सम्बन्धी ऄन्य विषय ।  

 

(ङ) लैवङ्गक समानता तथा सामावजक सुरिा  

लवैङ्गक समानता  

 मवहला हक सम्बन्धी नीवत, योजना कायायन्ियन, समन्िय र 

वनयमन 



 मवहलाको अर्थथक, सामावजक, राजनीवतक सशविकरण, 

िमता विकास 

 लैवगक सहसा वनिारणका लावग वनरोधात्मक, प्रिद्र्धनात्मक, 

संरिणात्मक ईपाय र पुनःस्थापना 

 लैवङ्गक ईत्तरदायी बजेट   

 

बालबावलका 

 बालबावलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीवत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र वनयमन  

 बालबावलकाको हकहीत संरिण 

 बालमैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाल क्लब, बाल संरिण सवमवत 

तथा बाल सञ्जाल 

 बालबावलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा 

ऄन्य वनकायसँग सम्पकय , समन्िय तथा सहकायय, 

 बालबावलका पररिार सहयोग 

 बैकवल्पक स्याहार पर्द्वतको कायायन्ियन  

 बाल न्याय 

 बाल गृह, पुनःस्थापना केन्र, वशशु स्याहार केन्र र बाल 

विकास केन्र व्यिस्थापन 

 ऄसहाय बालबावलकाका, सडक बालबावलका व्यिस्थापन 

 बाल सहसा वनयन्त्रण 

 बालसुधार तथा पुनःस्थापना केन्र स्थापना, संचालन ऄनुमती 

र वनयमन 

 अपत्कालीन बाल ईर्द्ार कोष स्थापना र व्यिस्थापन  
 

यिूा 

 यिूा जागरण, सशविकरण र पररचालन 



 यिूा सीप, ईद्यमवशलता तथा नतेतृ्ि विकास  

 

जषे्ठ नागररक  

 जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्िास््य सुविधा, 

सामावजक सुरिा सम्बन्धी कायय 

 जेष्ठ नागररक क्लि, ददिा सेिा केन्र, भेटघाट स्थल, अश्रय 

केन्रको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन  
 

ऄपाङ्गता भएका व्यवि र एकल मवहला  

 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्ियमा ऄपाङ्गता पुनःस्थापना 

केन्र तथा ऄसि स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यिस्थापन  

 ऄपाङ्गता भएका व्यवि तथा ऄसहायको लगत ऄद्यािवधक, 

पररचयपत्र वितरण, सामावजक सुरिा तथा सुविधाको 

व्यिस्थापन तथा वितरण  

 ऄपाङ्गगता भएका व्यविमैत्री पूिायधार वनमायण तथा 

सञ्चालन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यवि र ऄसिहरूको व्यिस्थापन सम्बन्धी 

 

एकल मवहला सम्बन्धी कायय  

(च) गरैसरकारी ससं्था पररचालन, समन्िय तथा वनयमन  

 स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्बन्धी संघसंस्था 

(गैरसरकारी, सामावजक तथा सामदुावयक संघसंस्था) को दताय, 

निीकरण तथा वनयमन  

 गुठी, कोष तथा ऄन्य ट्रष्टहरुको व्यिस्थापन 

 वनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसँग समन्िय र सहकायय  

 समन्िय र पररचालन  

 सामावजक संघसंस्था सम्बन्धी ऄन्य विषय ।   



 

(छ) सामावजक सरुिा काययिम तथा व्यविगत घटना दताय  

 सामावजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, 

वनयमन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान  

 सङ्घ तथा प्रदेशले वनधायरण गरेको मापदण्ड बमोवजम 

सामावजक सुरिा सम्बन्धी काययिम कायायन्ियन  

 सामावजक सुरिाको कायायन्ियनको लावग सङ्घ, प्रदेश र 

स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्िय र सहकायय  

 स्थानीय सामावजक सुरिा योजना र व्यिस्थापन तथा 

अिश्यक त्याङ्क संकलन एिं व्यिस्थापन ।  

 

(ज) ससँ्कृवत, सम्पदा, लवलतकला तथा पययटन प्रबर्द्यन 

 भाषा, सँस्कृवत र लवलतकलाको संरिण र विकास सम्बन्धी 

स्थानीयस्तरको नीवत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन 

र वनयमन 

 पुरातत्ि, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संरिण, 

सम्भार, प्रबर्द्यन र विकास 

 परम्परागरत रुपमा चवलअएका जात्रा तथा पियको सञ्चालन 

र व्यिस्थापन 

 स्थानीय महत्िका धार्थमक तथा सांस्कृवतक सम्पदाको 

व्यबस्थापन 

 पययटकीय महत्िका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संरिण र 

प्रबर्द्यन 

 पययटन पूिायधार विकास तथा प्रोत्साहन 

 पुरातावत्िक, धार्थमक महत्िका सम्पदाहरुको संरिण तथा 

सम्बर्द्यन 



 भाषा, सँस्कृवत, जात्रा, पिय र लवलतकलाको संरिण, प्रबर्द्यन 

र विकास ।  

 

६. योजना, ऄनगुमन तथा त्याङ्क शाखा 

(क) योजना तजुयमा, कायययोजना तयारी, ईपभोिा सवमवत पररचालन  

 विकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीवत, कानून, 

मापदण्ड, योजना र वनयमन 

 स्थानीय विकास नीवत, ऄल्पकालीन, मध्यकालीन तथा 

दीघयकालीन विकास योजना तजुयमा, ऄनुगमन तथा 

मूल्याङ्कन 

 अर्थथक, सामावजक, साँस्कृवतक, िातािरणीय, प्रविवध र 

पूिायधारजन्य विकासका लावग अिश्यकअयोजना तथा 

पररयोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्ियन, ऄनुगमन तथा 

मूल्याङ्कन 

 बार्थषक विकास काययिम, अयोजना तजुयमा, कायायन्ियन 

 विकास वनमायण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभावगता 

ऄवभबृवर्द्का काययिम तजुयमा र कायायन्ियन 

 विकास योजनाहरुको िातािरणीय प्रभाि मूल्याङ्कन 

 ईपभोिा सवमवतको वििरण, िमता विकास 

 विकासका प्राथवमकता प्राप्त िेत्र वनधायरण 

 संघीय र प्रादेवशक अयोजना, पररयोजना कायायन्ियनमा 

समन्िय, सहजीकरण र सहयोग 

 विकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी ऄन्य कायय ।  
 

(ख) ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन 



 विकास अयोजनाको ऄनुगमन, अिवधक प्रगवत तथा 

प्रवतफलको समीिा  

 विकास योजनाको ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कनको अधार तथा 

प्रदिया वनधायरण  

 अयोजनाको ऄध्ययन, ऄनुसन्धान तथा प्रभाि मूल्याङ्कन 

 वबषयिेत्रगत नीवतको ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

 

(ग) त्याङ्क व्यिस्थापन  

 त्याङक संकलन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीवत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र वनयमन  

 सूचना तथा ऄवभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 

 अधुवनक प्रवबवधमाफय त व्यविगत घटना दताय (जन्म, मृत्य,ु 

वििाह, बसाइसराइ, सम्िन्ध विच्छेद र धमयपुत्र धमयपुत्री), 

ऄवभलेख व्यिस्थापन तथा प्रवतिेदन  

 स्थानीय त्याङक सकंलन, प्रशोधन, ऄवभलेवखकरण तथा 

वितरण 

 अधारभूत त्याङ्क संकलन र व्यबस्थापन: जनसावङ्ख्यक, 

प्राकृवतक, अर्थथक, सामावजक, सांस्कृवतक, भौवतक पूबायधार, 

रोजगारीको ऄिस्था, कूल ग्राहस््य ईत्पादन, प्रवतव्यवि अय, 

मानि विकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा अयव्यय समेतको 

त्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा 

अिर्द्ता र पाश्र्ि वचत्र तथा श्रोत नक्साको ऄद्यािवधक एिं 

ऄवभलेख  

 बेरोजगारको त्याङ्क संकलन 

 स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणाली र ऄध्ययन ऄनसुन्धान  



 सामावजक सुरिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना 

व्यिस्थापन 

 सम्पन्न भएका तथा चालू योजनाको वििरण 

 वबषिेत्रगत सूचना, त्याङ्कको सकंलन, ऄवभलेख 

 प्रदेश तथा संघसँग त्याङ्क एिं सूचना अदानप्रदान र 

समन्िय 

 सम्भाव्य प्राकृवतक श्रोत तथा साधनको ऄवभलेख (प्रोफाइल) 

व्यबस्थापन 

 गाईँपावलकाका अिवधक तथा िार्थषक काययिम र बजेट 

स्िीकृवत ।  
 

रष्टब्यः गाईँ काययपावलकाले मावथ ईवल्लवखत वबषयिेत्र समटे्ने गरी 

अफ्नो अिश्यकता र प्राथवमकता ऄनुरुप कायायलय, शाखा िा 

ईपशाखा िा आकाइ सवहतको प्रशासवनक ढाँचा स्िीकृत गरी 

लागू गनय सके्नछ । 

 

  



ऄनसुचूी –३ 

(वनयम ४ को ईपवनयम (३) सगँ सम्िवन्धत) 

िडा सवमवतबाट सम्पादन हुन ेकायय  

 (क) िडास्तरीय त्याङ्क सकंलन तथा ऄद्यािवधक गनःे 

 अफ्नो िडा वभत्रको बस्तुगत वििरण (नदीनाला, जैविक 

विविधता, खवनज पदाथय, जनसंख्याको बनोट, अर्थथक 

ऄिस्था, ईद्योगधन्दा, वशिा तथा स्िास््य सम्बन्धी वििरण 

अदद) तयार गन,े ऄद्यािवधक गदै लैजान,े  

 वनजी घर तथा घर पररिारको लगत राख्ने,  

 ऐवतहावसक, पुरातावत्िक, सांस्कृवतक तथा धार्थमक महत्िका 

सम्पदा, प्राचीन स्मारक, साियजवनक तथा सामदुावयक भिन, 

साियजवनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्ने तथा संरिण 

गने, 

 खुला िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धमयशाला, मठ, 

मवन्दर, गुम्िा, मवस्जद, देिस्थल, मदरसा, पर्थत जग्गा, 

डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूल, पोखरी, तलाई, आनार, 

कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो 

नहर, पानी घट्ट, वमलको त्याङ्क सङ्कलन गरी ऄद्यािवधक 

लगत राख्न,े संरिण गन े र खण्डीकृत त्याङ्क र सूचना 

सवहतको िडाको पाश्र्ि वचत्र तयार तथा ऄद्यािवधक गने ।  

 (ख) िडाका विकास वनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्ियन, ऄनगुमन 

तथा अिवधक प्रगवत समीिा गनःे 

 सहभागीतामूलक योजना तजुयमा प्रणाली ऄनुसार बस्ती िा 

टोलस्तरबाट योजना तजुयमा प्रदिया ऄिलम्बन गरी बस्ती 



तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथवमकीकरण 

तथा छनौट गन,े 

 टोल विकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा िडावभत्र 

सञ्चालन हुने योजनाहरूका लावग ईपभोिा सवमवतको गठन 

तथा सोको ऄनुगमन गन,े 

 िडावभत्रका योजना तथा भौवतक पूिायधारको संरिण, ममयत 

सम्भार, रेखदखे तथा व्यिस्थापन गन,े  

 

(ग) िडाका विकास वनमायणका काययहरु गनःे 

 बालईद्यानको व्यिस्था गन,े  

 ऄनौपचाररक वशिा काययिम तथा प्रारवम्भक बाल विकास 

केन्र सञ्चालन र व्यिस्थापन गन,े  

 पुस्तकालय, िाचनालय, सामुदावयक वसकाइ केन्र, बालक्लि 

तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यिस्थापन गने, 

 िडा तहको स्िास््य केन्र तथा ईप केन्रको व्यिस्थापन गने, 

 बालबावलकाहरूलाइ वब.वस.वज., पोवलयो, वभटावमन “ए” को 

व्यिस्था गने,  

 पोषण काययिमको सञ्चालन गन,े 

 िडा तहमा स्िास््य जनचेतना विकास तथा स्िास््य सूचना 

काययिमको सञ्चालन गन,े  

 शहरी तथा ग्रामीण स्िास््य वक्लवनकको सञ्चालन गने, 

गराईने,  

 साियजवनक शौचालय तथा स्नान गृहको वनमायण र ब्यिस्थापन 

गने, गराईने,  



 िडास्तरीय सामदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, आनार तथा 

पोखरीको वनमायण, संरिण र  गुणस्तर वनयमन गन,े   

 घरबाट वनकास हुने फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यिस्थापन, 

चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाइ, ढल वनकास, मरेका 

जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको वनकास तथा  पानीको 

स्रोत संरिण गन,े गराईने,   

 कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, समन्िय र प्रबर्द्यन तथा 

िडास्तरीय ऄगुिा कृषक तावलमको ऄवभमुखीकरण गने,  

 कृवष मलको माग सङ्कलन गन,े  

 कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वििरण तयार गने,  

 पशुपंछी विकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन,  

 िडावभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यिस्थापन गने, 

 स्थानीय समुदायका चाडपिय, भाषा सँस्कृवतको विकासको 

लावग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा सांस्कृवतक काययिम 

गने गराईने, 

 स्थानीय मौवलकता झवल्कन े सांस्कृवतक रीवतरीिाजलाइ 

संरिण तथा प्रबर्द्यन गन,े 

 िडावभत्र खेलकुद पूबायधारको विकास गने,  

 ऄन्तर विद्यालय तथा िालक्लि माफय त खेलकूद काययिमको 

सञ्चालन गन ेगराईन,े  

 िडा िेत्रवभत्रको िाटोघाटो चालू ऄिस्थामा राख्ने तथा राख्न 

सहयोग गन,े  

 िडावभत्रका सडक ऄवधकारिेत्रमा ऄिरोध र ऄवतिमण गनय 

नददन,े  



 बाटोघाटोको िाढी, पवहरो पन्छाईन,े 

 घरेलुईद्योगको लगत सङ्कलन तथा  सम्भाव्यता पवहचान 

गने, 

 िडावभत्र घरेलु ईद्योगको प्रिर्द्यन गन,े   

 प्रचवलत कानून बमोवजम व्यविगत घटना दताय, ऄद्यािवधक र 

सोको ऄवभलेख संरिण गन,े  

 व्यविगत घटना दताय सम्बन्धी जनचेतना काययिम सञ्चालन 

गने, 

 सामावजक सुरिा भत्ता वितरण तथा ऄवभलेख ऄद्यािवधक 

गने,  

 िडालाइ बालमैत्री बनाईन,े . 

 िडावभत्र अर्थथक तथा सामावजक रुपमा पवछ परेका मवहला, 

बालबावलका, दवलत, ऄपाङ्गता भएका व्यवि, जेष्ठ नागररक, 

ऄल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको ऄवभलेख राखी 

सामावजक र अर्थथक ईत्थान सम्बन्धी काम गन,े  

 विवभन्न समुदायका बीच सामावजक सदभाि र सौहादयता 

कायम गन,े  

 बालवििाह, मवहला विरुर्द्को हहसा, छुिाछुत, दहेज तथा 

दाआजो, हवलया प्रथा, छाईपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, 

मानि बेचविखन, वनरिरता जस्ता सामावजक कुररती र 

ऄन्धविश्वासको ऄन्त्य गन,े गराईने,  

 प्रचवलत कानूनको ऄधीनमा रही मालपोत तथा भवूम कर, 

व्यिसाय कर, िहाल कर, विज्ञापन कर, सःशुल्क पार्ककङ्ग, 

नयाँ व्यिसाय दताय, वसफाररस दस्तुर, सिारी साधन कर, 



मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन गरी गाईँ पावलकामा 

प्रवतिेदन सवहत रकम  बुझाईन,े  

 ऄसि वबरामी भएको बेिाररस िा ऄसहाय व्यविलाइ 

नवजकको ऄस्पताल िा स्िास््य केन्रमा पुययाइ औषधोपचार 

गराईने,  

 ऄसहाय िा िेिाररस व्यविको मतृ्यु भएमा वनजको दाह 

संस्कारको व्यिस्था वमलाईन,े  

 सडक बालबावलकाको ईर्द्ार र पुनस्थायपना गने, गराईने,  

 िडावभत्रको सामदुावयक िन, िनजन्य सम्पदा र जवैिक 

विविधताको संरिण र प्रिर्द्यन गन,े  

 िडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली िेत्र वबस्तार गने गराईन,े  

 िडालाइ िातािरणमैत्री बनाईन,े   

 प्राङ्गाररक कृवष, सुरवित मातृत्ि, विद्याथी भनाय, पूणय खोप, 

खुला ददशामुि सरसफाइ,िातािरणमैत्री तथा बालमैत्री 

शासनजस्ता प्रिर्द्यनात्मक काययहरू गन,े गराईने ।  
 

 

 

(घ) काननू बमोवजमका वनयमन कायय गनःे 

 िडावभत्र सञ्चावलत विकास योजना, अयोजना तथा संलग्न 

ईपभोिा सवमवतहरूका काययको वनयमन गने,  

 घर वनमायण गुणस्तर तथा भिन सवंहता र मापदण्ड ऄनुसार 

भए नभएको ऄनुगमन गन,े वसकमी, डकमीलाइ भूकम्प 

प्रवतरोधी भिन वनमायण सम्बन्धी तावलम ददन,े  



 खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथय तथा 

ईपभोग्य सामग्रीको गुणस्तर र मूल्यसूची ऄनुगमन गरी 

ईपभोिा वहत संरिण गन,े 

 िडावभत्रका ईद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रबर्द्यन गरी लगत 

राख्न,े 

 हाट बजारको व्यिस्थापन गन,े गराईन,े 

 विद्युत चुहािट तथा चोरी वनयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता अददको वसफाररस तथा प्रमावणत गने । 

 अफ्नो भौगोवलक िेत्र वभत्रको वनमायण कायय तथा ऄन्य 

सेिाको प्रयोजनका लावग वनमायण सामग्री, ज्याला, भाडा, 

तथा महशूलको स्थानीय दररेट तोके्न ।  

 अफ्नो िडावभत्रका ईपभोिा सवमवत, सहकारी संस्था, वनजी 

िेत्र लगायतका सबै विकास साझेदारहरुसँग विकास वनमायण 

तथा साियजवनक सेिा प्रिाहमा समन्िय गन े।  

 समय समयमा नेपाल काननूले तोकेबमोवजम ऄन्य काम गने ।  

 

 (ङ) ऄवभलखे व्यिस्थापन, वसफाररस तथा प्रमावणत गन े 

 पवञ्जकरण, नागररकता तथा ऄवभलेख व्यिस्थापन 

 गाईँपावलकामा व्यविगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क 

सम्बन्धी नीवत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र 

वनयमन,  

 संघीय कानून र मापदण्ड बमोवजम गाईँपावलकामा व्यविगत 

घटना (जन्म,मृत्य,ु विबाह, बसाआ सराआ, सम्बन्ध विच्छेद र 

धमयपुत्र र धमयपुत्री) को दताय,  

 अधुवनक प्रविवध ऄपनाइ व्यविगत घटनाको ऄवभलेख 

व्यिस्थापन र प्रवतिेदन, 



 नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लावग वसफाररस 

लगायतका महत्िपूणय ऄवभलेखको व्यिस्थापन, 

 स्थानीय ऄवभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्ियन र वनयमन, 

 स्थानीय स्तरको ऄवभलेख व्यबस्थापन । 

 नाता प्रमावणत गन,े 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रवतवलवप वलनका लावग 

वसफाररस गन,े 

 बहाल करको लेखाजोखा वसफाररस गने,  

 कोठा खोल्न रोहबरमा बसे्न, 

 मोही लगत कट्टाको वसफाररस गन,े 

 घर जग्गा करको लेखाजोखा वसफाररस गने, 

 जन्म वमवत प्रमावणत गन,े 

 व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको िा ब्यापार 

ब्यिसाय हुँदै नभएको वसफाररसगन,े  

 वमलापत्रको कागज गराईने वनिेदन दताय गनय वसफाररस गने, 

 वििाह प्रमावणत तथा ऄवििावहत प्रमावणत गने, 

 वनःशुल्क िा सशुल्क स्िास््य ईपचारको वसफाररस गने, 

 ऄङ्गे्रजी माध्यममा वसफाररस तथा प्रमावणत गन,े 

 घर पाताल प्रमावणत गन,े 

 व्यविगत वििरण प्रमावणत गन,े 

 पूजायमा घर कायम गने वसफाररस गन,े 

 फरक, फरक नाम, थर, जन्म वमवत तथा प्रमावणत दिैु नाम 

गरेको व्यवि एकै हो भने्न वसफारीश गने, 



 नाम, थर,जन्म वमवत संशोधनको वसफाररस गन,े 

 जग्गा धनीपजूाय हराएको वसफाररस गने, 

 कागज र मन्जुरीनामा प्रमावणत गन,े 

 दकत्ताकाट गनय वसफाररस गन,े 

 संरिक प्रमावणत गने तथा संस्थागत र व्यविगत संरिक 

वसफाररस गन,े 

 जीवितसँगको नाता प्रमावणत गन,े 

 हकिाला िा हकदार प्रमावणत गन,े 

 नामसारी गनय वसफाररस गन,े 

 जग्गाको हक सम्बन्धमा वसफाररस गन,े 

 मृतकसँगको नाता प्रमावणत तथा सयजवमनवसफाररस गने,  

 ईद्योग ठाईँसारी गनय वसफाररस गन,े 

 जीवित रहेको वसफाररस गन,े 

 पूिय प्राथवमक विद्यालय खोल्ने वसफाररस र ऄनुमवत ददने, 

 जग्गा मूल्याङ्कन वसफाररस प्रमावणत गने,  

 विद्यालयको किा थप गनय वसफाररस गने, 

 पालन पोषणको लावग वसफाररस गन,े 

 िैिावहक ऄवङ्गकृत नागररकता वसफाररस गने, 

 अर्थथक ऄिस्था कमजोर िा वबपन्नता प्रमावणत गनय िा 

अर्थथक ऄिस्था बवलयो िा सम्पन्नता प्रमावणत  

 विद्यालय ठाईँ सारी गनय वसफाररस गने, 

 धारा तथा विद्युत जडानको लावग वसफाररस गने, 

 प्रचवलत कानून ऄनुसार प्रत्यायोवजत ऄवधकार बमोवजमको 

ऄन्य वसफाररस िा प्रमावणत गने ।  



 

  



ऄनसुचूी – ४ 

(वनयम ४ को ईपवनयम (४) सगँ सम्बवन्धत) 

ऄध्यि, ईपाध्यि, िडाध्यि तथा सदस्यको काम, कतयव्य र ऄवधकार 

१. ऄध्यिको काम, कतयव्य र ऄवधकारः (१) ऄध्यिको काम, कतयव्य र 

ऄवधकार देहाय बमोवजम हुनछेः 

(क) गाईँ सभा तथा गाईँ काययपावलकाको बैठक बोलाईने र बैठकको 

ऄध्यिता गने ।  

(ख) गाईँ सभा तथा गाईँ काययपावलकाको बैठकमा बैठकको काययसूची 

तथा प्रस्ताि पेश गन,े गराईने ।  

(ग)  गाईँपावलकाको बार्थषक काययिम तथा बजेट तयार गरी सभामा 

पेश गने ।  

(घ)  गाईँ काययपावलकाको वनणययमा गाईँ सभाको ऄवधिेशनको अव्हान 

र समापनको घोषणा गने ।  

(ङ)  गाईँपावलकाका ईपाध्यि िा सदस्यलाइ गाईँपावलकाको कायय 

विभाजन वनयमािली ऄनुरुपको विषयगत कायय वजम्मेिारी 

बाँडफाँड तथा हेरफेर गने ।  

(च) गाईँसभा र गाईँ काययपावलकाको वनणयय कायायन्ियन गने गराईने ।  

(छ)  गाईँ काययपावलकाको दवैनक काययको सामान्य रेखदेख, वनदेशन र 

वनयन्त्रण गने ।  

(ज) ईपाध्यि तथा सदस्यलाइ गाईँपावलकाको कामका लावग 

स्िदेशवभत्र काजमा खटाईने ।  

(झ) प्रमुख प्रशासकीय ऄवधकृतको सात ददनसम्म्को वबदा िा 

स्िदेशवभत्रको काज स्िीकृत गने । 



(ञ)  गाईँपावलकाको चल ऄचल सम्पवत्त हेरविचार तथा ममयत सम्भार 

गने गराईने र अम्दानी, खचय, वहसाब र ऄन्य कागजपत्र सुरवित 

राख्न,े राख्न लगाईने ।  

(ट)  प्रचवलत नेपाल कानून बमोवजम अिश्यक वसफाररस गन े। 

(ठ)  गाईँ सभा िा गाईँ काययपावलकाले तोकेका ऄन्य काम गने ।  

(२) ऄध्यिले अफ्नो ऄनुपवस्थवतमा ईपाध्यिलाइ काययिाहक ऄध्यि 

तोकु्न पनेछ ।  

२. ईपाध्यिको काम, कतयव्य र ऄवधकारः (१) ईपाध्यिको काम, 

कतयव्य र ऄवधकार देहाय बमोवजम हुनछेः  

(क) न्यावयक सवमवतको सयंोजक भइ कायय गने । 

(ख) गाईँपावलका ऄध्यिको ऄनुपवस्थवतमा काययबाहक ऄध्यि भइ 

कायय गने ।  

(ग) गाईँसभा, गाईँ काययपावलका तथा ऄध्यिले तोकेका ऄन्य कायय गन े

।  

(२) ईपाध्यिले अफ्नो गाईँपावलका िेत्रबावहर जान ुपदाय ऄध्यिलाइ 

जानकारी ददन ुपनेछ ।  

३. िडाध्यिको काम, कतयव्य र ऄवधकारः (१) िडाध्यिको काम, 

कतयव्य र ऄवधकार देहाय बमोवजम हुनछे:  

(क) अफ्नो िडा सवमवतको ऄध्यि भइ कायय गने ।  

(ख) िडा सवमवतका सदस्यहरुलाइ िडा सवमवतको कामको बाँडफाँड 

गरी सहजीकरण तथा पररचालन गने ।  

(ग) काययपावलकाको सदस्य भइ कायय गने । 

(घ) िडाको विकास योजना, बजेट तथा काययिम तयार गन,े गनय लगाईने 

तथा स्िीकृवतका लावग गाईँ पावलकामा पेश गने ।  



(ङ) िडाबाट कायायन्ियन हुन ेयोजना तथा काययिमहरु कायायन्ियन गन े

गराईने, वतनको ऄनुगमन गन े तथा अिवधक समीिा गन े

गराईने ।  

(च) प्रचवलत नेपाल कानून बमोवजम अिश्यक वसफाररस गन े। 

(छ) तोदकए बमोवजम िा गाईँपावलका ऄध्यिले तोकेका ऄन्य कायय गन े

।  

(२) िडाध्यिले अफ्नो ऄनुपवस्थवतमा सम्िवन्धत िडा सवमवतको जेष्ठ 

सदस्यलाइ काययिाहक तोकी सोको जानकारी गाईँ 

काययपावलकालाइ ददनुपनछे ।  

४.सदस्यको काम, कतयव्य र ऄवधकारः (१) काययपावलकाको सदस्यको काम, 

कतयव्य र ऄवधकार देहाय बमोवजम हुनछे : –  

(क) काययपावलकाको बैठकमा भाग वलने ।  

(ख) ऄध्यिले तोकेको वबषयगत िेत्रको संयोजक िा ऄध्यि भइ 

तोदकएको कायय गने । 

(ग) ऄध्यिले तोकेका ऄन्य कायय गन े। 

(२) सदस्यले गाईँपावलका िेत्र बावहर जाँदा ऄध्यिलाइ जानकारी ददइ 

जानु पनेछ ।   

 

५. िडा सदस्यको काम, कतयव्य र ऄवधकारः (१) िडा सदस्यको काम, 

कतयव्य र ऄवधकार देहाय बमोवजम हुनछेः 

(क) िडा सवमवतको बैठकमा भाग वलन े। 

(ख) िडाध्यिको ऄनुपवस्थवतमा िडाऄध्यिले तोके बमोवजम 

काययिाहक िडाध्यि भइ कायय गने । 

(ग) िडाध्यिले तोकेका ऄन्य कायय गने । 



(२) िडा सदस्यले गाईँपावलका िेत्र बावहर जादँा िडाध्यिमाफय त 

काययपावलकालाइ जानकारी ददनु पनेछ ।  

 

  



ऄनसुचूी - ५ 

वबषयगत सवमवतहरुको वििरण 

(वनयम ४ को ईपवनयम (६) सँग सम्िवन्धत) 

(क) साियजवनक सेिा तथा िमता विकास सवमवत 

(ख) अर्थथक विकास सवमवत 

(ग) सामावजक विकास सवमवत 

(घ) पूिायधार विकास सवमवत 

(ङ) िातािरण तथा विपद ्व्यिस्थापन सवमवत  

(च) वबधेयक सवमवत   

 


